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1. Descripcién

La Guia Pedagdgica es un documento que integra elementos técnico-metodolégicos planteados de acuerdo con los principios y
lineamientos del Modelo Académico del CONALEP para orientar la practica educativa del docente en el desarrollo de competencias
previstas en los programas de estudio.

La finalidad que tiene esta guia es facilitar el aprendizaje de los alumnos, encauzar sus acciones y reflexiones y proporcionar situaciones
en las que desarrollara las competencias. El docente debe asumir conscientemente un rol que facilite el proceso de aprendizaje,
proponiendo y cuidando un encuadre que favorezca un ambiente seguro en el que los alumnos puedan aprender, tomar riesgos,
equivocarse extrayendo de sus errores lecciones significativas, apoyarse mutuamente, establecer relaciones positivas y de confianza,
crear relaciones significativas con adultos a quienes respetan no por su estatus como tal, sino como personas cuyo ejemplo, cercaniay
apoyo emocional es valioso.

Es necesario destacar que el desarrollo de la competencia se concreta en el aula, ya que formar con un enfoque en competencias
significa crear experiencias de aprendizaje para que los alumnos adquieran la capacidad de movilizar, de forma integral, recursos
que se consideran indispensables para saber resolver problemas en diversas situaciones o contextos, e involucran las dimensiones
cognitiva, afectiva y psicomotora; por ello, los programas de estudio, describen las competencias a desarrollar, entendiéndolas como la
combinacién integrada de conocimientos, habilidades, actitudes y valores que permiten el logro de un desempeno eficiente, auténomo,
flexible y responsable del individuo en situaciones especificas y en un contexto dado. En consecuencia, la competencia implica la
comprensién y transferencia de los conocimientos a situaciones de la vida real; ello exige relacionar, integrar, interpretar, inventar,
aplicar y transferir los saberes a la resoluciéon de problemas. Esto significa que el contenido, los medios de enseinanza, las estrategias
de aprendizaje, las formas de organizacion de la clase y la evaluacién se estructuran en funcién de la competencia a formar; es
decir, el énfasis en la proyeccion curricular esta en lo que los alumnos tienen que aprender, en las formas en cémo lo hacen y en su
aplicacion a situaciones de la vida cotidiana y profesional.

Considerando que el alumno esta en el centro del proceso formativo, se busca acercarle elementos de apoyo que le muestren qué
competencias va a desarrollar, cdémo hacerlo y la forma en que se le evaluara. Es decir, mediante la guia pedagdgica el alumno podra
autogestionar su aprendizaje a través del uso de estrategias flexibles y apropiadas que se transfieran y adopten a nuevas situaciones
y contextos e ir dando seguimiento a sus avances a través de una autoevaluacidn constante, como base para mejorar en el logro y
desarrollo de las competencias indispensables para un crecimiento académico y personal.
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2. Datos de identificacion del estandar de competencia

Operacion y procesos contables dentro de un sistema electrénico

ECO744 Nivel de Competencia

Elementos de Competencia Laboral
Elemento 1 de 2 Manejar informacion contable en un sistema electrénico

Elemento 2 de 2 Manejar informacién de las operaciones financieras

Registro de operaciones contables de entidades econdmicas

ECO752 Nivel de Competencia

Elementos de Competencia Laboral
Elemento 1 de 2 Manejar informacion contable de entidades econdmicas.

Elemento 2 de 2 Elaborar estados financieros de las entidades econdmicas.

Titulo Elaboracion de pdlizas contables

Cédigo EC0O374 Nivel de Competencia

Elementos de Competencia Laboral
Elemento 1 de 2 Clasificar el tipo de documentos fuente

Elemento 2 de 2 Registrar los documentos fuente de acuerdo con el programa contable para la generaciéon de pdlizas.
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3. Generalidades pedagodgicas

El docente debe asumir conscientemente un rol que facilite el proceso de aprendizaje, proponiendo y cuidando un encuadre que
favorezca un ambiente seguro en el que los alumnos puedan aprender, apoyarse mutuamente y establecer relaciones positivas y de
confianza.

Por otro lado, considerando que el alumno estd en el centro del proceso formativo, se busca acercarle elementos de apoyo que le
muestren qué competencias va a desarrollar, cdmo hacerlo y la forma en que se le evaluara. Es decir, mediante la guia pedagdgica el
alumno podra autogestionar su aprendizaje a través del uso de estrategias flexibles y apropiadas que se transfieran y adapten a nuevas
situaciones y contextos e ir dando seguimiento a sus avances a través de una autoevaluacidén constante, como base para mejorar en el
logroy desarrollo de las competencias indispensables para un crecimiento académico y personal.

Con el propdsito de difundir los criterios a considerar en la instrumentacion de la presente guia entre los docentes y personal académico
de planteles y Colegios Estatales, se describen algunas consideraciones respecto al desarrollo e intencién de las competencias
expresadas en los mdédulos correspondientes a la formaciéon basica, propedéutica y profesional.

Los principios asociados a la concepcidn constructivista del aprendizaje mantienen una estrecha relacién con los de la educaciéon basada
en competencias, la cual se ha concebido en el Colegio como el enfoque iddneo para orientar la formacidon ocupacional de los futuros
profesionales técnicos y profesional técnicos-bachiller. Este enfoque constituye una de las opciones mas viables para lograr la
vinculacion entre la educaciéon y el sector productivo de bienes y servicios.

En este sentido, se debe considerar que el papel que juegan el alumno y el docente en el marco del Modelo Académico del CONALEP
tenga, entre otras, las siguientes caracteristicas:
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El alumno: El docente:

< Organiza su formacién continua a lo largo de su trayectoria profesional.

% Domina y estructura los saberes para facilitar experiencias de aprendizaje
significativo.

< Planifica los procesos de ensefanza y de aprendizaje atendiendo al enfoque por
competencias, y los ubica en contextos disciplinares, curriculares y sociales
amplios.

« Lleva a la practica procesos de ensefianza y de aprendizaje de manera efectiva,

creativa e innovadora a su contexto institucional.

EvalUa los procesos de enseflanza y de aprendizaje con un enfoque formativo.

Construye ambientes para el aprendizaje autdnomo y colaborativo.

Contribuye a la generacion de un ambiente que facilite el desarrollo sano e integral

de los estudiantes.

< Participa en los proyectos de mejora continua de su escuela y apoya la gestion
institucional.

% Mejora su capacidad para resolver
problemas.

% Aprende a trabajar en grupo y
comunica sus ideas.

% Aprende a buscar informacién y a
procesarla.

« Construye su conocimiento.

<% Adopta una posicidbn critica 'y
auténoma.

% Realiza los procesos de

autoevaluacion y coevaluacion.

X3

o

X3

o

X3

S

El docente en lugar de transmitir vertical y unidireccionalmente los conocimientos, es un mediador del aprendizaje, ya que:

o Planea y disefa experiencias y actividades necesarias para la adquisicion de las competencias previstas. Asimismo, define los
ambientes de aprendizaje, espacios y recursos adecuados para su logro.

o Proporciona oportunidades de aprendizaje a los estudiantes apoyandose en metodologias y estrategias didacticas pertinentes

a los Resultados de Aprendizaje.

Ayuda también al alumno a asumir un rol mas comprometido con su propio proceso, invitdndole a tomar decisiones.

Facilita el aprender a pensar, fomentando un nivel mas profundo de conocimiento.

Ayuda en la creacion y desarrollo de grupos colaborativos entre los alumnos.

Guia permanentemente a los alumnos.

Motiva al alumno a poner en practica sus ideas, animandole en sus exploraciones y proyectos.

o O O O O
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Orientaciones didacticas y estrategias de aprendizaje por unidad

Unidad | 1. Disefio de la estructura de un catalogo de cuentas para una entidad econémica.

Orientaciones Didacticas

En esta unidad el alumno desarrolla las competencias relativas al Disefo de la estructura de un catalogo de cuentas para una unidad

econdmica, ya que cuenta con los elementos necesarios para que integre la contabilidad tradicional en la estructura informatica que

actualmente las empresas requieren para la toma de decisiones oportunas. De esta manera, se desarrollan las competencias genéricas

aplicables de manera natural a las competencias profesionales definiendo los lineamientos técnico-administrativos que la rigen

apoyandose de la normatividad vigente para su constituciéon con el fin de promover una formacién integral en el alumno durante todo

el mdédulo.

Para el desarrollo de la presente unidad se recomienda al docente:

Promover la asistencia puntual y regular a las sesiones de clase, creando un ambiente de confianza para la expresién de las ideas
y opiniones respecto de los temas abordados en este mddulo. Es necesario recordar que cualquier duda debe ser aclarada y dar
realimentacion respecto del avance en el aprendizaje logrado.

Analizar con los alumnos, los alcances del programa del médulo, mediante la aplicacién de la técnica de encuadre, con el fin de
precisar aquellas formas de trabajar, responsabilidades y compromisos de quienes conforman el grupo, de forma tal que se
dirijan al lograr las competencias.

Establecer acuerdos con los alumnos, a través de contratos de aprendizaje generando los compromisos para el desarrollo del
programa permitan el progreso de la secuencia didactica, sin coartar la participacién y el clima de confianza que se requiere.
Activar los aprendizajes previos sobre la normatividad aplicable a las operaciones financieras y contables, manejo de bases de
datos, programacioén y operacién de sistemas informaticos.

Ayudar a los alumnos para que a partir de los conocimientos que tienen sobre programacion y bases de datos para organizar el

catalogo de cuentas para registrar en el sistema las operaciones contables de una empresa u organizacion.
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e Planear un foro, virtual o presencial, sobre la importancia de la importancia de configurar el catdlogo respetando el tipo de
cuentasy su naturaleza.

e Organizar al grupo en equipos para que analicen las disposiciones de la norma de informacién financiera para para organizar la
estructura de las cuentas por las cuales se va a registrar las operaciones financieras.

e Revisar en los mismos equipos la numeracion que funcione mejor para la estructura del catdlogo de cuentas.

e Proporcionar algunos casos o ejemplos que sean de utilidad para analizar las necesidades y caracteristicas de una empresa que

determinan la formacién de la estructura del catalogo de cuentas.

En esta unidad se deben desarrollar las siguientes competencias genéricas:

1.6 Administra los recursos disponibles teniendo en cuenta las restricciones para el logro de sus metas.

4.1 Expresa ideas y conceptos mediante representaciones linguisticas, matematicas o gréficas.

4.5 Maneja las tecnologias de la informacidén y la comunicacién para obtener informacidn y expresar ideas.

5.1Sigue instruccionesy procedimientos de manera reflexiva, comprendiendo como cada uno de sus pasos contribuye al alcance
de un objetivo.

5.2 Ordena informacién de acuerdo con categorias, jerarquias y relaciones.

5.3 Identifica los sistemas y reglas o principios medulares que subyacen a una serie de fendmenos.

5.6 Utiliza las tecnologias de la informacién y comunicacién para procesar e interpretar informacion.

6.4 Estructura ideas y argumentos de manera clara, coherente y sintética.

7.3 Articula saberes de diversos campos y establece relaciones entre ellos y su vida cotidiana.

Estrategias de Aprendizaje Recursos didacticos

e Asistir puntual y constantemente a las sesiones de trabajo, estableciendo comoun | e Catdlogo de cuentas: tipos,
caracteristica y partes. Recuperado

habito la previsién de los elementos necesarios para abordar los contenidos de los
el 01/06/2020 de

reportes de operaciones contables.
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Estrategias de Aprendizaje

Recursos didacticos

Participar activamente en el encuadre de la unidad planteando dudas y

expectativas sobre las actividades a desarrollar y el proceso de evaluacion.

Investigar el concepto y tipos de catadlogo electronico de cuentas a fin de resumir

los conceptos encontrados comparandolos de forma grupal.

Discutir los tipos de catalogo de cuentas localizados desde los diferentes puntos de
vista para establecer conclusiones pertinentes lo anterior se realizard en grupos de

trabajo.

Mencionar las principales estructuras de un catadlogo de cuentas.

Elabora un mapa mental sobre los conceptos de las cuentas de tipo alfabético,
decimal, numérico y nemotécnico.

Realiza una tabla descriptiva de los tipos de empresa con las caracteristicas que se
deben considerar para organizar el catalogo de cuentas.

Analiza el caso practico proporcionado por el docente y selecciona las
caracteristicas necesarias para elaborar el catdlogo de cuentas adecuado a las

operaciones contables que van a registrar.

Elaborar una investigacidon en internet de los elementos que se deben tomar en
cuenta para la elaboracién de un catalogo de cuentas, con base en Normas de
Informacién Financiera, realizar un escrito y exponerlo ante el grupo conformando
equipos.

Realizar la actividad No. 1 Esquematizacidn de los tipos de catalogo de cuenta.

Realizar la actividad No. 2 Estructura basica de un catalogo de cuentas.

https://psicologiaymente.com/orga
nizaciones/catalogo-de-cuentas

Lechuga Santillan, E. (2020). Fisco
Agenda 2020. Recuperado el
01/06/2020 de
https://www.academia.edu/383926
07/FISCO_AGENDA

Moreno Fernandez, J. (2014).
Contabilidad Bdsica. Recuperado
el 01/06/2020 de
https://www.academia.edu/386982
38/Contabilidad_b%C3%Alsica_4a._
ed. PATRIA_-

_Joaquin_A. Moreno_Fernandez

Paz Zavala, E. (2007). Introduccion a
la contaduria: fundamentos.
Recuperado el 01/06/2020 de
https://es.scribd.com/document/37
3571796/Introduccion-a-La-
Contaduria-Paz-Zavala

Consejo Mexicano de Normas de
Informacién Financiera A.C. (2019).
Normas de Informacion Financiera.

Lara Flores, E. y Lara Ramirez, L.
(2009) Primer Curso de
Contabilidad. 22° Edicion.
Recuperado el 01/06/2020 de
https://es.scribd.com/doc/24524103
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Estrategias de Aprendizaje Recursos didacticos

0/Primer-Curso-de-Contabilidad-
Edicion-22

e Realizar una Investigacion el catalogo de cuentas como requisito que solicita el SAT
para cumplir con la contabilidad electréonica en México, apoyandote en la siguiente

pagina. milformatos.com/empresas-y-negocios/catalogo de cuentas e Instituto Mexicano de Contadores
Publicos. Recuperado el 01/06/2020

e Obtener un ejemplo de catalogo de cuentas bajo las normas del SAT. de https://imcp.ora.mx/

e Realizar la actividad No. 3 “Cuestionario sobre el catdlogo de cuentas”

e Elabora conclusiones sobre el procedimiento para estructurar el catalogo de
cuentasy la importancia de respetar la normatividad fiscal.
¢ Realizar la actividad de evaluacion 1.1.1. considerando el apartado “Desarrollo de

actividades de evaluacion”.

e |Investigar sobre las diferentes tipologias de numeracidn que se utilizan para

estructurar un catadlogo de cuentas.

e Elige la numeracién mas adecuada para el catdlogo a estructurar en el sistema

electrénico contable.

e Integra en el software el catdlogo que se adecue al caso practico previamente

analizado.

e Realiza algunas pruebas para registrar operaciones contables en el software y

corrige los errores de programacion en caso de ser necesario.

e Elaborar la actividad 4 “Estructura del catdlogo de cuentas apegado a la

normatividad”.

e Elaborar la actividad 5 “Captura del catélogo pre disefiado”.
¢ Realizar la actividad de evaluacion 1.2.1. considerando el apartado “Desarrollo de

actividades de evaluacion”.
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Unidad 1l Elaboracion del reporte de operaciones contables de una entidad econdmica.

Orientaciones Didacticas

En esta unidad el alumno desarrolla las competencias relativas al manejo al reporte de operaciones contables de una entidad, ya que
cuenta con los elementos necesarios para que integre la contabilidad tradicional en la estructura informatica que actualmente las
empresas requieren para la toma de decisiones oportunas. De esta manera, se desarrollan las competencias genéricas en conjunto con
las habilidades profesionales, definiendo asi los lineamientos técnico-administrativos que la rigen apoyandose de la normatividad

vigente para su constitucion con el fin de promover una formacién integral durante todo el mdédulo.

Para el desarrollo de la presente unidad se recomienda al docente:
e Activar los aprendizajes previos sobre la NIF (Norma de Informacién Financiera) y otras disposiciones legales del proceso
contable que puedan aplicar en esta unidad.

e Retomar los aprendizajes sobre la estructura del catalogo electrénicos de cuentas para registrar las operaciones financieras.

En esta unidad se deben desarrollar las siguientes competencias genéricas:
1.6 Administra los recursos disponibles teniendo en cuenta las restricciones para el logro de sus metas.
4.1 Expresa ideas y conceptos mediante representaciones linguisticas, matematicas o graficas.
4.5 Maneja las tecnologias de la informacién y la comunicacién para obtener informacidn y expresar ideas.
5.1Sigue instruccionesy procedimientos de manera reflexiva, comprendiendo como cada uno de sus pasos contribuye al alcance
de un objetivo.
5.2 Ordena informacién de acuerdo con categorias, jerarquias y relaciones.
5.3 Identifica los sistemas y reglas o principios medulares que subyacen a una serie de fenémenos.
5.6 Utiliza las tecnologias de la informacién y comunicacion para procesar e interpretar informacion.
6.4 Estructura ideas y argumentos de manera clara, coherente y sintética.

7.3 Articula saberes de diversos campos y establece relaciones entre ellos y su vida cotidiana.

OSIC-00
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Estrategias de Aprendizaje

Asistir puntual y constantemente a las sesiones de trabajo, estableciendo como un
habito la previsién de los elementos necesarios para abordar los contenidos de los
reportes de operaciones contables.

Participar activamente en el encuadre de la unidad planteando dudas y
expectativas sobre las actividades a desarrollar y el proceso de evaluacién.
Colaborar mediante una lluvia de ideas para aportar propuestas relacionadas con
las caracteristicas del registro contable, mediante la captura, modificacién y
eliminacion de datos en los catdlogos del sistema, asi como para manejar las
herramientas disponibles para extraer informacién contable como reportes de
pdlizas, estados financieros, activos fijos, entre otros.

Realizar las actividades 6, 7 y 8 “Elaboracién de asientos de pdlizas”, “Generar los
formatos de pdlizas” y “Ejemplos de pdlizas”.

Registrar las operaciones financieras en sistema informatico, asi como los
movimientos contables y el informe de pérdidas y ganancias.

Obtener un informe de la situacion financiera de la entidad por medio del sistema
informatico contable.

Realizar la actividad de evaluacién 2.1.1. considerando el apartado “Desarrollo de
actividades de evaluacion”.

Ejemplificar, mediante la descripcidén de casos hipotéticos, la utilidad de los reportes
financieros para las empresas.

Realiza el ejercicio 9: “Reportes de las operaciones financieras de una entidad”.
Realizar la actividad de evaluacién 2.2.1. considerando el apartado “Desarrollo

de actividades de evaluaciéon”.

Recursos didacticos

Catdlogo de cuentas: tipos,
caracteristica y partes. Recuperado
el 01/06/2020 de
https://psicologiaymente.com/orga
hizaciones/catalogo-de-cuentas

Lechuga Santillan, E. (2019). Fisco
Agenda 2019. Recuperado el
01/06/2020 de
https://www.academia.edu/383926
07/FISCO_AGENDA

Moreno Fernandez, 3J. (2014).
Contabilidad Bdsica. Recuperado
el 01/06/2020 de
https://www.academia.edu/386982
38/Contabilidad_b%C3%Alsica_4a._
ed. PATRIA_-

_Joaquin_A. Moreno_Fernandez

Paz Zavala, E. (2007). Introduccion a
la contaduria: fundamentos.
Recuperado el 01/06/2020 de
https://es.scribd.com/document/37
3571796/Introduccion-a-La-
Contaduria-Paz-Zavala

Consejo Mexicano de Normas de
Informacién Financiera A.C. (2019).
Normas de Informacion Financiera.

Lara Flores, E. y Lara Ramirez, L.
(2009) Primer Curso de
Contabilidad. 222, Edicion.
Recuperado el 01/06/2020 de
https://es.scribd.com/doc/24524103
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Estrategias de Aprendizaje Recursos didacticos

0/Primer-Curso-de-Contabilidad-
Edicion-22

e |nstituto Mexicano de Contadores
Publicos. Recuperado el 01/06/2020
de https://imcp.org.mx/
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Unidad Il Elaboracion de la facturacion electrénica.

Orientaciones Didacticas

Para el desarrollo de la presente unidad se recomienda al docente:
e Iniciar la unidad dando una breve introduccién del tema, definiendo los resultados de aprendizaje a lograr.
e Formar equipos de trabajo y fomentar una activa obtencién de informacién para su presentacion de manera estructurada.

e Promueve la dindmica grupal colaborativa y cooperativa a través de la realizacidon de las técnicas didacticas y de aprendizaje
correspondientes, durante el transcurso de cada sesidon para favorecer el clima que fomente el intercambio constructivo de ideas.

e Elige las fuentes de informacidén mas relevantes al realizar labores de investigacién documental y discrimina entre ellas a fin de
presentar informacién que sea de utilidad y confiable.

e Efectua el cierre de ciclos de aprendizaje no solamente al concluir cada tema o subtema, sino de cada sesidn de clase, con la
finalidad de lograr un proceso légico de enseflanza-aprendizaje, en el que el alumno pueda apreciar tanto sus logros cotidianos
y la importancia de su esfuerzo y constancia, como la importancia de la afirmacién de sus capacidades para dar paso a la
adquisicion de nuevas competencias.

e Enfocar los conceptos centrales, en el sustento tedrico metodoldgico y los principios de cada tépico a desarrollar aplicados al
conocimiento y la resolucion de problemas, asi como supervisar, apoyar, resolver dudas y observaciones planteadas por los
alumnos durante el desarrollo de la unidad, los ejercicios exploratorios y las practicas de ejercicios.

Para el resultado de aprendizaje 3.1. Se recomiendan las siguientes orientaciones didacticas:

¢ Organiza sistematicamente la informacién que se ha de manejar y procesar para su aprendizaje. Efectuando explicitamente la

vinculacion de esta unidad con la que precede.
e Promueve el uso del lenguaje contable usado en la préactica informatica para software de contabilidad

e Facilitar la posibilidad de aplicar el aprendizaje del alumno en una empresa, negocio o ambito académico, con estudios de caso

o simuladores.
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e Promueve la integracion de equipos a fin de ejecutar el proceso contable, asi como la discusion de la interpretacion de las

operaciones de la entidad y la forma de registro dentro del Sistema de Contabilidad.

Modera la discusion en equipos a cerca de la forma del registro de operaciones de la entidad dentro del Sistema de Contabilidad.

Destaca laimportancia que representa la integracion del alumno en cada clase, y el constante involucramiento para la busqueda
de elementos que le permitan enriguecer mas sus conocimientos sobre temas relacionados a esta unidad y con su desarrollo

profesional.

Alienta la participacion de los alumnos como facilitador o moderador en la discusidon grupal para la realizacion de ejercicios
practicos, exposiciones, demostraciones, simulaciones, practicas de ejercicio, comentarios, conclusiones, recapitulaciones y

coevaluacion.

Promueve una dinamica grupal colaborativa y cooperativa durante el transcurso de cada sesién para favorecer un clima que

fomente el intercambio constructivo de ideas.

Elige las fuentes de informacidon mas relevantes al realizar labores de investigacién documental y discrimina entre ellas a fin de

presentar informacién que sea de utilidad y confiable.

Resaltar la importancia de conocer y actualizarse constantemente en el conocimiento de los requisitos fiscales establecidos por

el Sistema de Administraciéon Tributaria (SAT).
Para el resultado de aprendizaje 3.2. Se recomiendan las siguientes orientaciones didacticas:
e Destacar la importancia de la validacién de los folios de los comprobantes fiscales.
e Generar la facturacion electréonica con todos los elementos senalados en Articulo 29 Ay Anexo 20.

e Explicar el procedimiento de cancelacién de una factura electrénica o CFDI.

En esta unidad se deben desarrollar las siguientes competencias genéricas:
1.6 Administra los recursos disponibles teniendo en cuenta las restricciones para el logro de sus metas.
4.1 Expresa ideas y conceptos mediante representaciones linguisticas, matematicas o graficas.

4.5 Maneja las tecnologias de la informacién y la comunicaciéon para obtener informaciéon y expresar ideas.

OSIC-00
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5.1Sigue instruccionesy procedimientos de manera reflexiva, comprendiendo como cada uno de sus pasos contribuye al alcance
de un objetivo.

5.2 Ordena informacién de acuerdo con categorias, jerarquias y relaciones.

5.3 Identifica los sistemas y reglas o principios medulares que subyacen a una serie de fenémenos.

5.6 Utiliza las tecnologias de la informacién y comunicacién para procesar e interpretar informacion.

6.4 Estructura ideas y argumentos de manera clara, coherente y sintética.

7.3 Articula saberes de diversos campos y establece relaciones entre ellos y su vida cotidiana.

Recursos didacticos

Estrategias de Aprendizaje

e Asistir puntual y constantemente a las sesiones de trabajo, estableciendo como un | Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico Recuperado el 01/06/2020 de

habito la prevision de los elementos necesarios para abordar los contenidos de los
http://omawww.sat.gob.mx

resultados de aprendizaje.

e Investigar los temas principales de la unidad de aprendizaje y elaborar una sintesis | Guia de llenado de los comprobantes

fiscales por internet. Recuperado el

de los conceptos clave, si es el caso, formula preguntas concretas de las dudas que
01/06/2020 de

hayan surgido.

Analizar los procedimientos y requerimientos para el Servicio de Emisiéon y
Timbrado de Facturaciéon Electréonica mediante una esquematizacion.

Realizar en binas, una investigacion en internet, acerca de los elementos que deben
contener las CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet) o Factura Electrénica.
Descarga el Anexo 20, para confirmar los elementos que contiene un CFDI
(Comprobante Fiscal Digital por Internet) o Factura Electrénica, de acuerdo con los
requisitos fiscales establecidos en el articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion
(CFF).

http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyse
rvicios/Paginas/documentos/GuiaAnex
02014102019.pdf

Material de ayuda para facturar.
Recuperado el 01/06/2020 de
http://omawww.sat.gob.mx/factura/Pag
inas/emite_materialdeayudaparafactur
a.htm

cQué es el Timbrado de Facturas y de
qué Consta este Servicio? Recuperado
el 01/06/2020

19/ 67
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Estrategias de Aprendizaje

Recursos didacticos

Realiza la actividad ndm. 10 “Esquema de factura electrénica con la identificacién
de todos los elementos fiscales”.

Elabora conclusiones sobre la clasificacion de los tipos de CFDI (Comprobante
Fiscal Digital por Internet), asimismo incluye la descripcién de cada elementoy los
conceptos que los caracterizan.

Realizar la actividad de evaluacién 3.1.1. considerando el apartado “Desarrollo
de actividades de evaluacién”.

Guia de llenado del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI)
Ingresa a la pagina:
http://omawww.sat.gob.mx/factura/Paginas/emite_materialdeayudaparafactura.h

tm, y revisa la informacién del material de ayuda para realizar facturaciéon
electrénica. Anexo 20 Guia de llenado de los comprobantes fiscales digitales por
Interne t configuracion.

Realiza la actividad ndm. 11 “Diagrama de flujo para verificar la autenticad de los
folios de los comprobantes fiscales digitales de la empresa”.

Verificar el proceso de validaciéon de folios de comprobantes fiscales.

Generar la facturacién electréonica con base en los requisitos fiscales establecidos
en el articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion (CFF).

Realiza la actividad num. 12 “Reporte de la practica a través de una lista de cotejo”

Elabora el diagrama de flujo en la actividad num. 13 “Cancelacién de facturas
electroénicas”.

Realizar la actividad de evaluacién 3.2.1. considerando el apartado “Desarrollo

de actividades de evaluaciéon”.

dehttps://www.facturacion-
e.net/facturacion-electronica/timbrado-

de-facturas/

Como hacer un CFDI de Ingresos
version 3.3 en Contpaqi Facturacion
Electrénica. Recuperado el 01/06/2020
de
https://www.youtube.com/watch?v=2h
dmo_r2FNk
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5. Practicas / Actividades

Nombre del Alumno:

Unidad de Aprendizaje: 1. Disefo de la estructura de un catalogo de cuentas para una entidad econémica.

Resultado de Aprendizaje: 1.1. Planea la estructura del catalogo de cuentas del sistema contable con base en las caracteristicas
de la entidad financiera.

Actividad. Nim. 1 Esquematizacion de los tipos de catadlogos de cuenta.

e Elabora un esquema sobre los tipos de catalogo electrénico de cuenta.
e TIPOS DE CATALOGOS.

e Eltipo de catalogos que debe utilizar cada entidad puede ser diferente como ya hemos explicado, dependiendo de su actividad
y del volumen de operaciones que realice, es decir, el catalogo de cuentas de una entidad comercial es diferente al catalogo de
cuentas de una entidad industrial, la cual transforma materia prima y lleva un proceso diferente que la entidad comercial que

comercializa productos terminados.

e Presenta una esquematizacion de tipos de catdlogo de cuentas y define cada uno de ellos.

Catalogo de cuentas

Sistema Sistema Sistema Sistema Sistema
decimal Numeérico nemotécnico alfabético combinada
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Nombre del Alumno:

Unidad de Aprendizaje:

Resultado de Aprendizaje:

Actividad. Num. 2

Elabora el siguiente cuadro de doble entrada de los conceptos que integran la estructura basica de un catalogo de cuentas.

1. Disefno de la estructura de un catalogo de cuentas para una entidad econdmica.

1.1. Planea la estructura del catalogo de cuentas del sistema contable con base en las caracteristicas

de la entidad financiera.

Estructura basica de un catalogo de cuentas.

La estructura basica de un catdlogo de cuentas, se integra por tres niveles: Rubro, cuenta y subcuenta

e RUBRO

e CUENTA

e SUBCUENTA
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Nombre del Alumno

Unidad de Aprendizaje Disefio de la estructura de un catalogo de cuentas para una entidad econémica.

je: 1.
Resultado de Aprendizaje: 1.1. Planea la estructura del catalogo de cuentas del sistema contable con base en las caracteristicas
de la entidad financiera.

ividad. NGam. 3 Cuestionario sobre el catdlogo de cuentas.

Contesta el cuestionario de todos los conceptos vistos.
¢ Qué es un catalogo de cuentas?

¢Cudles son sus principales ventajas?

;Coémo se elabora?

¢Qué codificacion se usa habitualmente en un catalogo?

¢ Qué caracteristicas debe reunir un catalogo de cuentas para que pueda ser realmente Util para la empresa y sus trabajadores?

¢Principales tipos de catalogos de cuentas?
¢Cual es la estructura de los catalogos de cuenta?

cSon tres elementos destacables de un catalogo de cuentas?
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Nombre del Alumno:

Unidad de Aprendizaje: 1. Disefio de la estructura de un catdlogo de cuentas para una entidad econémica.

Resultado de Aprendizaje: 1.2. Cataloga las cuentas en el software informatico de acuerdo con la NIF.

Actividad. NUm. 4 Estructura del catalogo de cuentas apegado a la normatividad.

Investiga el catalogo propuesto por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) y apegado a las normas de informacion financiera, con
la informacién obtenida llena el siguiente formato:

TIPO DE CUENTA NATURALEZA DE LA CUENTA

100-00-000 Activo (Tipo de cuenta Activo Deudora)

200-00-000

300-00-000

400-00-000

500-00-000

600-00-000

700-00-000

800-00-000

Este catdlogo, para contar con registros por medio del proceso comercial, es llenado de acuerdo con
la parametrizacion de catdlogos y documentos, asimismo por la definicion de asientos. Estas trabajan de
manera simultdnea para crear registros en el catdlogo, de acuerdo con su naturaleza (configurada en los temas
mencionados y, en su caso, en la ficha técnica del catdlogo).
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Nombre del Alumno:
Unidad de Aprendizaje: 1. Disefio de la estructura de un catdlogo de cuentas para una entidad econdémica.
Resultado de Aprendizaje: 1.2. Cataloga las cuentas en el software informatico de acuerdo con la NIF.

Actividad. Nim. 5 Captura del catalogo pre disefiado.

PASO ACCION
En la seccién
Contabilidad
"”’m,:::;“-"- selecciona el
Spmete e modulo

. Catdlogo de
77 [r—— cuentas.
ﬂo.,..u.hn
(%v.m..
&z-—w—-c—-\m

fil] Productos y Servicios

C) [ editar q gﬂ m Selecciona la
¥ 15 suprimi b o cuenta pase a
Nuevo Sincronizar cuenta Sincronizar todas Importar p
Acciones CONTPAQI

1 Actualizar seleccionada las cuentas  catalogo | nsertar una

cuenta contable
u Contabilidad q Catalogo de Cuentas
a

00 contabilidad y preSIOhe el

£ Catilogos 3 200-00-000 Pasivo botdn nuevo
Catalogo de Cuentas & 300-00-000 Capital
g‘ Deﬂ-m:o'n de asientos & 400-00-000 Resultados Acreedoras pa raa g reg ar.
ﬁ Tipos de péliza & 500-00-000 Costos
&5 Asientos Contable & 600-00-000 Gastos
Polizas ) 700-00-000 Resultado integral de financiamiento
) Cierres Contables & 800-00-000 Cuentas de Orden
= = Reporte
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Cuents padre 10000000 Active
Nombre Prueba Cuenta Contable
Valor segmento 3 Cuenta CONTPAQI | 100-03-000
Cédigo agrupador |
Tipo de cuenta Adtive Deudora |-
Cuenta de Mayor |-

Cuenta automatizada

Médulo Iv

| 3 cuenta contabie 100) X Llena la

[& catslogo de cuentas

& 100-00-000 Activo
B0 100-01-000 Activo a corto plazo

B 100

] 200-00-000 Pasivo
& 300-00-000 Capital
400-00-000 Resultados Acreedoras
] 500-00-000 Costos
€ 600-00-000 Gastos

- 8 700-00-000 Resultado integral de financiamiento
Aceptar Cancelar

< 800-00-000 Cuentas de Orden

informacion de
la nueva cuenta
contable que la
ventana
requiere haz clip
en el botén
Aceptar la nueva
cuenta.
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Nombre del Alumno: |
Unidad de Aprendizaje: 2. Elaboracion del reporte de operaciones contables de una entidad econdmica. |

Resultado de Aprendizaje: 2.1. Registra operaciones contables a través del sistema informatico contable.
idad. Num. 6 Elaboracién de asientos de pdlizas

INTRUCCIONES:
e |dentifica e Ingresa los datos de una identidad econdmica.
e Continua con el registro de las operaciones diarias, tanto de ingresos como de egresos.
e Realiza los asientos de diario correspondientes a las cuentas de mayor y los estados financieros tales como la balanza de

comprobacion, el balance general y el estado de resultados.

Libro de Diario, Mayor y Balanza de Comprobacidén

NOMBRE DEL NEGOCIO: LA MATRIZ POPULAR, SA.
PROPIETARIO: ANA TORRES MENDEZ
RFC: TOMA910223T7S
DOMICILIO: CALLE JAUMAVE #1789 COL. CASTORES, CD. MADERO, TAMPS.

1) Con fecha de 10 de Mayo del 2020, se inicia la empresa con los siguientes valores:
ACTIVO - PASIVO = CAPITAL

Caja $ 60,000.00 Proveedores 35,000.00
Bancos 50,000.00
Inventarios 70,000.00

Suma Pasivo 35,000.00
Suma de Activo $ 180,000.00 Capital $145,000.00

2) EI 11 de Mayo se compraron mercancias por $40,000.00 al contado.
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3) ElI'12 de Mayo de la compra anterior devolvimos $2,000.00 de mercancias.

4) El12 de Mayo se compraron mercancias por $25,000.00 a crédito.

5) EI 12 de Mayo pagamos honorarios por servicio al técnico en computacioén de las oficinas del administrativo por
$12,000.00 con cheque.

6) El 12 de Mayo compramos Mobiliario a crédito por $14,000.00

7) EI 12 de Mayo vendimos mercancia por $1,400.00 al contado.

8) EI 13 de Mayo de la venta anterior nos devuelven $500.00 de mercancias.
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Nombre del Alumno:
Unidad de Aprendizaje: 2. Elaboracion del reporte de operaciones contables de una entidad econémica. |

Resultado de Aprendizaje 2.1. Registra operaciones contables a través del sistema informatico contable.

Actividad. Num. 7 Tipos de Pdlizas: Diario, Ingresos y Egresos. Formatos de Pdlizas

INSTRUCCIONES:
e Genera Tipos de Pdlizas: Diario, Ingresos y Egresos.
e |dentifica el tipo de pdliza e ingresa las operaciones contables de las pdlizas de la informacién contable de la entidad.

NOMBRE DEL NEGOCIO: LA PROVEEDORA 2A, SA.

PROPIETARIO: SUSANA ESCOBEDO DIAZ
RFC: ESDS8910091T9
DOMICILIC: AV. HIDALGO #563 COL. ARBOLEDAS, TAMPICO, TAMPS.

1) Con fecha de 30 de Marzo del 2020, se inicia la empresa "La Proveedora 2A, S.A." con los siguientes valores:
ACTIVO - PASIVO = CAPITAL

Caja $ 60,000.00 Proveedores 70,000.00
Bancos 80,000.00 Doctos. Por pagar 160,000.00
Mercancias 250,000.00

Mobiliarioy eq. 135,000.00 Suma Pasivo 230,000.00

Suma de Activo  $525,000.00 Capital

2) El 31 de marzo se compré mercancias por $18,000.00 y por esta misma suma expidié un cheque.

3) El 31 de marzo vendié mercancias por $24,000.00 a crédito.

4) El 31 de marzo se vendié mercancias por $75,000.00 al contado.
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5) El 31 de marzo se pagd con chegue $7,000.00 al periddico "El Universal" por varios anuncios publicados.

6) El1 de Abril se pagd con chegue una letra de cambio a su cargo con valor de $8,000.00.

7) EI1 de Abril se pagé en efectivo $2,400.00 por la renta del local.

8) El 1 de Abril, un cliente le pagd con cheque $50,000.00.

9) El 1 de Abril se deposité dinero en el banco por $23,000.00 en efectivo.

OSIC-00 30/67




Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica

Nombre del Alumno:

Unidad de Aprendizaje: 2. Elaboracién del reporte de operaciones contables de una entidad econdémica.

Resultado de Aprendizaje: 2.1. Registra operaciones contables a través del sistema informatico contable.

Actividad. Num. 8 Ejemplo de operaciones en pdlizas

INSTRUCCIONES: Utiliza el sistema informatico contable para realiza ejemplos de tipos de pdlizas con los ejercicios anteriores (1y 2).

Utiliza las opciones del software contable para:
Organizar las operaciones y movimientos de acuerdo con el catadlogo de cuentas
Recuperar la informacion para elaborar los registros de la entidad para obtener:
- Pdlizas de diario
- Podlizas de egreso o gastos
- Pdlizas de ingresos.
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Nombre del Alumno:

Unidad de Aprendizaje: 2. Elaboracion del reporte de operaciones contables de una entidad econémica.

Resultado de Aprendizaje: 2.2 Generar reportes financieros de acuerdo con la NIF (Norma de informacién financiera) en el
sistema informatico contable.

Actividad. Num. 9 Reporte de pdlizas de una entidad a través del sistema electrdnico.

Instruccién: Con los saldos y las operaciones que realiza la empresa “EL MARINO S. A. DE C. V." durante el mes de febrero, realiza
lo siguiente:

A. Registra los saldos y las operaciones en esquemas diario y mayor, aplicando el método de Inventarios Perpetuos, para el
registroy control de mercancias.

B. Balanza de comprobacion al término del mes.

C. El balance general.

D. Determina el estado de resultados.

La empresa “EL MARINO S. A. DE C. V." inicia el ejercicio con los saldos siguientes:

Caja $ 250.00
Bancos 151,247.00
Almacén 105,290.00
Clientes 60,340.00
Proveedores 73,180.00
Acreedores diversos 380.00
Documentos por 12,630.00
pagar

1.  El dia 14 adquiere mercancias por $ 50,000.00 mas IVA, paga el 40% mediante cheques y el resto fue a crédito.
2. Eldial5 por las compras efectuadas en el punto anterior, paga con cheques fletes y acarreos por $ 4,500.00 mas IVA.

3. Eldia17 vende mercancias por $ 48,000.00 mas IVA, le pagan el 40% en chequesy el resto a crédito, el costo de la mercancia
vendida es de $ 30,000.00.
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4. El dia 18 devuelve mercancias por $ 3,780.00 mas IVA, que se registran en cuenta corriente.
5. Eldia 20 le devuelven mercancias de las ventas al contado por el 4% del valor de la venta mas IVA, que paga con cheques. (¥)
6. Eldia 21 vende mercancias a crédito por $ 30,000.00 mas IVA; cuyo costo es de $ 18,750.00.

7. Eldia 22 le devuelven mercancias de las ventas del punto anterior por $ 1,200.00 mas IVA, por dicho importe otorga una nota
de crédito. (¥

8. El dia 23 concede rebajas y bonificaciones por $ 1,300.00 mas IVA, que se registran en cuenta corriente.

9. Eldia24 adquiere mercancias a crédito por $17,000.00 mas IVA, que originan gastos por $ 650.00 mas IVA, que paga con
cheques.

10. El dia 26 obtiene rebajas y bonificaciones por $1,800.00 mas IVA, que se registran en cuenta corriente.
M. Eldia 27 vende mercancias al contado por $ 40,000.00 mas IVA; cuyo costo es de $ 25,000.00.

12. El dia 28 le devuelven mercancias del punto anterior por $ 1,600.00 mas IVA, que paga con cheques. (¥

(*) Nota: Calcula el costo de las devoluciones de mercancias, de acuerdo a la proporcién venta-costo respectivo.
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Nombre del Alumno:

Unidad de Aprendizaje: 3. Elaboracién de la facturacion electrénica.

Resultado de Aprendizaje: 3.1 Identificacion de la normatividad aplicable para obtener la factura electrénica o CFDI.

Actividad. Nium. 10 Esquema de factura electrénica con la identificacion de todos los elementos fiscales.

Considerando la informacidon recopilada sobre los elementos que deben contener las CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet) o
Factura Electrénica:

Elabora un esquema donde se especifiquen los elementos que debe contener un CFDI o Factura Electrénica.
e Paralo anterior, debes revisar que cumplan con los lineamientos establecidos en el articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federaciéon
(CFF).

Se puede hacer la factura solo con los circulos vacios y abajo poner los conceptos numerados, ellos que llenen los circulos con
los numeros de cada concepto
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Elementos que

RFC y Nombre RFC Emisor: ABC 123456 708 RFC Receptor: XWZ 123456 Y78 o Fecha y Hora de
del Emisor NombredelEmisor:  Tu Empresa S.A. de C.V. Nombre del Receptor: Maria Pérez Lopez Emision
Folio Fiscal ~ (@)——eFolioFiscat: AARIB329-1234-5678-A0E1-AL12CBATEFGHI
Fecha de Emisién: 31-12-19 235959 @ Fecha y Hora de Emision
Tipo de CFDI Tipode Comprobante: Ingreso Fiscal
Régimen Fiscal: Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesional —o RW“
Datos del
Producto o o
Servicio #185£371 1 29192 000 29192
Uso de CFDI °—o Usode CFDL Gastos en General Sdann Ay
. B S Impuestes WA 33567 E Desglose de
Método de Pago @—0 Método de Pago: En una Sola Exhibicion 000 ProrT) g | ok
Forma de Pago o——‘ Formade Pago: Trasferencia Electronica de Fondos et faeie 000 2081
Tipo de Moneda Q—oTipn deMoneda: Pesos Mexicanos | TOTAL $ 200000
Sello Digital del CFDI: Sello Di m del
fras G5 . . L m-m' 4@ 0
Qe G 0SS TPORISI 3Ly T 2l
Sello Digital del SAT: "
A e
stz Cadenas y
Cadena Original de Complemento de Cemﬁcaum Digital del SAT: Certificaciones del
s 4 SAT
RFCdel Proveedor de Certificacion: ~ SAT 970701NN3 Fechade Certificacién: ~ 31-12-19 Datos de
No. de Serie de Certificacion SAT: 00001000000123456789 Horade Certificacion: 235959 Certificacion

Este Documento &s una; o mpresa de un CFO/
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Nombre del Alumno:

Unidad de Aprendizaje: 3. Elaboracidn de la facturacioén electrénica.

Resultado de Aprendizaje: 3.2. Generacidny cancelacion de los registros de los comprobantes fiscales o facturas electronicas.

Actividad. Nim. 11 Diagrama de flujo para verificar la autenticad de los folios de los comprobantes fiscales digitales de
la empresa.

Instrucciéon: Considerando la informacién revisada sobre la validacion de los CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet) o Factura
Electrénica:

e Investiga la informacién recolectada en colaboracién con los companeros.

e Elabora un diagrama de flujo que senale el procedimiento para verificar la autenticidad de los folios de comprobantes fiscales,
utilizando la simbologia correctamente.

e Utiliza simbolos o representaciones de conceptos, e incluye la menor cantidad de palabras para desarrollar el diagrama.
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Nombre del Alumno:

Unidad de Aprendizaje: 3. Elaboracién de la facturacion electrénica.

Resultado de Aprendizaje: 3.2. Generacion y cancelacion de los registros de los comprobantes fiscales o facturas electrénicas.

Actividad. NGm. 12 Reporte de la practica a través de una lista de cotejo.

e Elaborar el reporte de la practica de la Generacién de la factura y la representacion impresa, verificando en la lista de cotejo los
criterios senalados.

REPORTE DE LA PRACTICA “GENERACION DE LA FACTURA Y LA REPRESENTACION IMPRESA”
LISTA DE COTEJO
INSTRUCCIONES: De acuerdo al proceso de generacion de la facturacion electrdnica, sefale con una “X” el criterio realizado.

| No. | = Desempefos [ SI | No | NA |

1.- En caso de usar Adendas, ingresa a servicios para configurarlo.

2.- Accede a la opcidn Factura de contado.

3.- Establece el concepto de la factura de contado.

4 - Indica la fecha actual.

5.- Verifica la serie y el folio.

6.- Selecciona el cliente.

7.- En caso de que el cliente no esté registrado, lo da de alta con los datos generales,
fiscales, domicilio, correo electrénico, forma de pago y uso de CFDI.

8.- Especifica el valor de la moneda.

9.- Especifica el tipo de cambio.

10.- Establece el movimiento para determinar el servicio de la factura.

.- En caso de no estar registrado el servicio de la factura, ingresa a los servicios para darlo
de alta.

12.- Revisa los datos generales.

13.- Revisa y completa la informacién adicional.

14.- Verifica los datos del usuario.

15.- Verifica los datos de pagos.

16.- Verifica los datos de expediente.
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17.- Procede a realizar el timbrado y envio del documento digital.

18.- Revisa y/o edita la informacion para la emisién/timbrado.

19.- Revisa y/o edita la informacién para del medio de entrega.

20.- Revisa y/o edita la informacion para configuracion del POP3y correo electrénico.
21.- Revisa y/o edita la informacién para la configuracion de rutas y archivos.

22.- Timbray entrega la factura electrénica.
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Nombre del Alumno:

Unidad de Aprendizaje: 3. Elaboracioén de la facturacion electrénica.

Resultado de Aprendizaje: 3.2 Generacion y cancelacion de los registros de los comprobantes fiscales o facturas electrénicas.

Actividad. Num. 13 Cancelacion de facturas electrénicas

Considerando la informacidn revisada sobre la validacion de los CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet) o Factura Electrénica:

e Elabora un diagrama de flujo que sefale el procedimiento para identificar el proceso de la cancelacién de una factura
electroénica.

INSTRUCCIONES:

Elaborar un diagrama de flujo representando el proceso de la cancelacién de una factura electrénica utilizando la simbologia

correcta.
1. Accede a la opcidn Factura de contado. ' Inicio
'
2. Selecciona el folio de la factura a cancelar. Pa
" kolioa
. I lar
3. Ingresa la clave privada. NG
»
. . v S
4. Selecciona el botdn cancelar. Vo=
;f. privada _;f
5. Verificar requisitos de cancelacion e
v
6. Cancelar la factura. Botdn Cancelar
¥
Botén Cancelar
¥
Botén Cancelar

Fin
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1l.Guia de Evaluacion del Médulo
Operacion de sistemas
informaticos contables.
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6. Descripcion

La guia de evaluacién es un documento que define el proceso de recoleccidn y valoracién de las evidencias requeridas por el modulo
desarrollado y tiene el propdsito de guiar en la evaluacion de las competencias adquiridas por los alumnos, asociadas a los Resultados
de Aprendizaje; en donde, ademas, describe las técnicas y los instrumentos a utilizar y la ponderacion de cada actividad de evaluacion.
Los Resultados de Aprendizaje se definen tomando como referentes: las competencias genéricas que va adquiriendo el alumno para
desempefarse en los dmbitos personal y profesional que le permitan convivir de manera armaonica con el medio ambientey la sociedad,;
las disciplinares, esenciales para que los alumnos puedan desempefarse eficazmente en diversos ambitos, desarrolladas en torno a
areas del conocimiento y las profesionales que le permitan un desempeno eficiente, autdnomo, flexible y responsable de su ejercicio
profesional y de actividades laborales especificas, en un entorno cambiante que exige la multifuncionalidad.

Durante el proceso de ensefanza - aprendizaje es importante considerar tres finalidades de evaluacion: diagndstica, formativa y
sumativa.

La evaluacion diagndstica nos permite establecer un punto de partida fundamentado en la detecciéon de la situacion en la que se
encuentran nuestros alumnos. Permite también establecer vinculos socio-afectivos entre el docente y su grupo. El alumno a su vez
podra obtener informacién sobre los aspectos donde deberd hacer énfasis en su dedicacion. El docente podra identificar las
caracteristicas del grupo y orientar adecuadamente sus estrategias. En esta etapa pueden utilizarse mecanismos informales de
recopilacion de informacion.

La evaluaciéon formativa se realiza durante todo el proceso de aprendizaje del alumno, en forma constante, ya sea al finalizar cada
actividad de aprendizaje o en la integraciéon de varias de éstas. Tiene como finalidad informar a los alumnos de sus avances con respecto
a los aprendizajes que deben alcanzar y advertirle sobre dénde y en qué aspectos tiene debilidades o dificultades para poder regular
sus procesos. Aqui se admiten errores, se identifican y se corrigen; es factible trabajar colaborativamente. Asimismo, el docente puede
asumir nuevas estrategias que contribuyan a mejorar los resultados del grupo.

Finalmente, la evaluacidn sumativa es adoptada basicamente por una funcién social, ya que mediante ella se asume una acreditacion,
una promocioén, un fracaso escolar, indices de desercién, etc., a través de criterios estandarizados y bien definidos. Las evidencias se
elaboran en forma individual, puesto que se esta asignando, convencionalmente, un criterio o valor. Manifiesta la sintesis de los logros
obtenidos por ciclo o periodo escolar.

Con respecto al agente o responsable de llevar a cabo la evaluacidn, se distinguen tres categorias: la autoevaluacién que se refiere a la
valoracidon que hace el alumno sobre su propia actuaciéon, lo que le permite reconocer sus posibilidades, limitaciones y cambios
necesarios para mejorar su aprendizaje. Los roles de evaluador y evaluado coinciden en las mismas personas
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La coevaluacion en la que los alumnos se evallan mutuamente, es decir, evaluadores y evaluados intercambian su papel
alternativamente; los alumnos en conjunto, participan en la valoraciéon de los aprendizajes logrados, ya sea por algunos de sus miembros
o del grupo en su conjunto; La coevaluacion permite al alumno y al docente:

- Identificar los logros personales y grupales

- Fomentar la participacion, reflexiéon y critica constructiva ante situaciones de aprendizaje

- Opinar sobre su actuaciéon dentro del grupo

- Desarrollar actitudes que se orienten hacia la integracion del grupo

- Mejorar su responsabilidad e identificacion con el trabajo

- Emitir juicios valorativos acerca de otros en un ambiente de libertad, compromiso y responsabilidad

La heteroevaluacion que es el tipo de evaluacién que con mayor frecuencia se utiliza, donde el docente es quien evalla su variante
externa, se da cuando agentes no integrantes del proceso enseflanza-aprendizaje son los evaluadores, otorgando cierta objetividad por
su no implicacién.

Cada uno de los Resultados de Aprendizaje (RA) tiene asignada al menos una actividad de evaluacién (AE), a la cual se le ha determinado
una ponderacién con respecto a la Unidad a la cual pertenece. Esta a su vez, tiene una ponderacién que, sumada con el resto de
Unidades, conforma el 100%. Es decir, para considerar que se ha adquirido la competencia correspondiente al mddulo de que se trate,
deberd ir acumulando dichos porcentajes a lo largo del periodo para estar en condiciones de acreditar el mismo. Cada una de estas
ponderaciones dependera de la relevancia que tenga dicha actividad con respecto al RA y éste a su vez, con respecto a la Unidad de
Aprendizaje.
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La ponderaciéon que se asigna en cada una de las actividades queda asimismo establecida en la Tabla de ponderacidn, la cual esta
desarrollada en una hoja de calculo que permite, tanto al alumno como al docente, ir observando y calculando los avances en términos
de porcentaje, que se van alcanzando. Esta tabla de ponderacidon contiene los Resultados de Aprendizaje y las Unidades a las cuales
pertenecen. Asimismo, indica, en la columna de actividades de evaluacién, la codificacion asignada a ésta desde el programa de estudios
Y que a su vez queda vinculada al Sistema de Evaluacion Escolar SAE. Las columnas de aspectos a evaluar, corresponden al tipo de
aprendizaje que se evalUa: C = Conceptual; P = Procedimental y A = Actitudinal. Las siguientes tres columnas indican, en términos de
porcentaje: la primera el peso especifico asignado desde el programa de estudios para esa actividad; la segunda, peso logrado, es el
nivel que el alumno alcanzd con base en las evidencias o desempefios demostrados; la tercera, peso acumulado, se refiere a la suma de
los porcentajes alcanzados en las diversas actividades de evaluacién y que debera acumular a lo largo del ciclo escolar.

Otro elemento que complementa a la matriz de ponderacién es la rdbrica o matriz de valoracidn, que establece los indicadores y
criterios a considerar para evaluar, ya sea un producto, un desempefo o una actitud. Una matriz de valoracién o rdbrica es, como su
nombre lo indica, una matriz de doble entrada en la cual se establecen, por un lado, los indicadores o aspectos especificos que se deben
tomar en cuenta como minimo indispensable para evaluar si se ha logrado el resultado de aprendizaje esperado y, por otro, los criterios
o niveles de calidad o satisfacciéon alcanzados. En las celdas centrales se describen los criterios que se van a utilizar para evaluar esos
indicadores, explicando cuales son las caracteristicas de cada uno. Los criterios que se han establecido son: Excelente, en el cual, ademas
de cumplir con los estandares o requisitos establecidos como necesarios en el logro del producto o desempeno, es propositivo,
demuestra iniciativa y creatividad, o que va mas alla de lo que se le solicita como minimo, aportando elementos adicionales en pro del
indicador; Suficiente, si cumple con los estandares o requisitos establecidos como necesarios para demostrar que se ha desempenado
adecuadamente en la actividad o elaboracién del producto. Es en este nivel en el que podemos decir que se ha adquirido la
competencia. Insuficiente, para cuando no cumple con los estdndares o requisitos minimos establecidos para el desempefio o producto.
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7. Tabla de ponderacién
. . ACTIVIDAD DE | ASPECTOS AEVALUAR . ¢ peso %Peso = % Peso
UNIDAD Resultado de aprendizaje EVALUACION C P A Especifico | Logrado Acumulado |
L 1.1 Planea la estructura del catalogo
1. Disefio de la de cuentas del sistema contable o
estructura de un isti 111 A A A 12%
) con base en las caracteristicas
catalogo de de la entidad financiera.
cuentas para una
entidad 1.2. Cataloga las cuentas en el
econdémica. software  informatico de 1.2.1 A A A 12%
acuerdo con la NIF.
% PESO PARA LA UNIDAD 24%
B 2.1. Registra operaciones contables
2. Elaboracion  del a través del sistema informatico 2.1.1 A A A 45%
reporte de contable.
operaciones
contables de una| 2.2. Genera reportes financieros de
entidad acuerdo con la NIF (Norma de
L . . . . 2. A A A 9
economica. informacion financiera) en el 221 1%
sistema informatico contable
% PESO PARA LA UNIDAD 56%
3.1 Identificacion de la
normatividad aphcable, para 211 N N N 10%
3. Elaboracion de la obtener la factura electrénica o
facturacion CFDI.
electronica. 3.2. Generacidn y cancelacion de los
registros de los comprobantes 3.2.1 A A A 10%
fiscales o facturas electrénicas.
% PESO PARA LA UNIDAD 20%

PESO TOTAL DEL MODULO
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8. Desarrollo de actividades de evaluacion

Unidad de Aprendizaje L . i o
1. Disefo de la estructura de un catalogo de cuentas para una entidad econémica.

Resultado de Aprendizaje 11 Planea la estructura del catdlogo de cuentas del sistema contable con base en las
caracteristicas de la entidad financiera.

Actividad de Evaluacién 1.1.1 Realiza un ejercicio practico que permita organizar el catalogo de cuentas de acuerdo con
la tipologia de la empresa, actividades, operaciones y el volumen de la misma.

Realiza lo siguiente para elaborar tu catalogo de cuentas:
a).-Define el sector al que pertenece tu empresa.
b).-Es necesario identificar las cuentas de nuestro catalogo con el contador responsable de nuestro negocio, sobre todo para clasificar

correctamente cada una de las cuentas en los cédigos establecidos.
C) Finalmente, clasificamos las cuentas con el indicador que les corresponde y proporcionamos la informacién a quien lleve la

contabilidad de nuestra empresa.

No es necesario que el catalogo sea demasiado extenso, lo importante es que esté perfectamente adaptado conforme al tipo de
cuentas que manejamos en nuestro negocio y que cumpla con los requerimientos legales necesarios.

Recuerda que al final de cuentas, se trata de una herramienta para llevar la contabilidad, especialmente de forma electrdnica. Debe

estar ordenado para manejarlo facilmente y llevar un control.

NOTA: Los catalogos de cuentas de las empresas del sector manufacturero son mas extensos que los de las empresas del sector
comercial comerciales

En el siguiente formato copia una estructura de un catdlogo de cuentas de una entidad.

CATALAGO DE CUENTAS DE LA EMPRESA:

CODIGO NOMBRE DE CUENTA RUBRO NATURALEZA
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Unidad de Aprendizaje L i . o
1. Diseno de la estructura de un catalogo de cuentas para una entidad econdmica.

Resultado de Aprendizaje . .
1.2 Cataloga las cuentas en el software informatico de acuerdo con la NIF.

Actividad de Evaluacion 1.2.1 Realiza un ejercicio practico que permita adecuar el catdlogo de cuentas en el sistema
informatico contable con las necesidades y caracteristicas de la empresa.

En el siguiente formato formula un catadlogo de cuentas, que contenga por lo menos:

a) 4 cuentas del activo circulante
b) 3 cuentas del activo fijo

c) 2cuentas de activo diferido

d) 4 cuentas del pasivo circulante
e) 3 cuentas del pasivo fijo

f) 2 cuentas de pasivo diferido
g) 1cuenta de capital contable
h) 5 cuentas de resultados.
Ente catalogo debera incluir tanto nombre de la cuenta como numero asignado.
El catdlogo elaborado deberd tener un nombre de empresa.
Ingresara las cuentas elegidas y codificadas a través de un sistema de contabilidad electrénico.
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Unidad de Aprendizaje » ) ] .
2. Elaboracion del reporte de operaciones contables de una entidad econdmica.

Resultado de Aprendizaje 2.1 Registra operaciones contables a través del sistema informatico contable.

Actividad de Evaluacion 2.1.1 Realiza un ejercicio practico de elaboraciéon de pdlizas de diario, ingreso, y egreso de las
operaciones de una organizacion por medio mecanica y electronico que incluya:
-Documentos fuente de cada pdliza.

-Asientos contables con cédigos de cuentas.

-Reporte de Pdlizas.

Integracion de la informacién

e Realiza los asientos de forma mecanica y electronica en formatos contables de diario, el llenado de formato incluye nombre de
la empresa, fecha de realizacion del asiento contable, nimero de folio, concepto, debe, haber, leyenda y sumas iguales al final
del mismo.

Operaciones en pdlizas

e |dentifica en forma correcta las cuentas de activo, pasivo y capital en el registro de las operaciones contables

e Elige registros de cuentas de activo, pasivo y capital y anota las reglas de la partida doble utilizada. eAplica los aumentos y las
disminuciones de las cuentas de activo, pasivo y capital de acuerdo a las leyes contables.

e Las cuentas activo empiezan cargadas.

e Las cuentas de pasivo y capital empiezan abonadas

Asientos de partida

e Realiza los pases de asientos contables del libro diario al mayor anotando la fecha, asiento contable, contra cuenta,
movimientos, saldos.

e Entrega libros de diario y mayor con asientos contables registrados manualmente.

e Realiza asientos de contra partida en caso de cometer algun error en el registro.

Presentacion del trabajo

e Realiza con ordeny limpieza el registro de asientos contables en esquemas de diario y mayor.
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e Aprovecha los errores para mejorar su trabajo. -Reacciona positivamente ante los obstaculos de contabilizar asientos contables.

e Sigue instrucciones y procedimientos de manera reflexiva, explicando la importancia de las normas juridicas y de informacion
financiera.

e Elige las fuentes de informacion mas relevantes para un propdsito y discriminar entre ellas de acuerdo a su relevancia y

confiabilidad. Explica la importancia de las principales normas juridicas y de informacion financiera que definen la
obligatoriedad de la contabilidad.

e Entrega el trabajo en tiempo y forma.
Participacion

e Participa pasivamente, aporta pocas ideas en la actividad.
e Utiliza la experiencia como fuente de informacion.

e Plantea la estrategia de trabajo, aportando opiniones con apertura y considerando de manera reflexiva los puntos de vista de
otros compafieros.

e Busca soluciones a las dificultades que se presenten durante el transcurso del proyecto.
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Unidad de Aprendizaje » ) ] o
2. Elaboracion del reporte de operaciones contables de una entidad econdmica.

Resultado de Aprendizaje 2.2 Generar reportes financieros de acuerdo con la NIF (Norma de informacién financiera) en el
sistema informatico contable.

Actividad de Evaluacion 2.2.1 Realizar un ejercicio practico de elaboracién de los siguientes estados financieros en medio
electrénico.

- Balanza de comprobacién.

- Balance general.

- Estado de resultados.

Balanza de comprobacién

¢ Realiza los estados financieros a través de medios electrénicos.

e Anota en el formato digital el nombre de la empresa, el nombre del estado financiero, la fecha a la que corresponde la informacién
gue se esta presentando. Nombre y firma del director general y contador.

e Anota en las columnas 2, 3y 4 los titulos de las cuentas de activo y pasivo de acuerdo a su clasificacién de activo circulante, fijo y
diferido.

e Anota las cantidades de cada una de las cuentas en la columna que corresponde.

e Utiliza las normas técnicas contables en la formulacién de los Estados Financieros.

e Realiza comentarios de los resultados de los Estados de informacioén financieras de la empresa.

Estado de resultados

e Realiza los estados financieros digitales.

e Anota en los formatos digitales el nombre de la empresa, el nombre del estado financiero, la fecha a la que corresponde la
informacidn que se esta presentando. Nombre y firma del director general y contador.

e Anota en las columnas, 3y 4 los titulos de las cuentas de activo y pasivo de acuerdo a su clasificacién de activo circulante, fijo y
diferido.

e Anota las cantidades de cada una de las cuentas en la columna que corresponde.

e Utiliza las normas técnicas contables en la formulacion de los Estados Financieros.

e Realiza comentarios de los resultados de los estados financieros.
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Presentacion

e Realiza con orden y limpieza la elaboracién de cada uno de los balances en forma de cuenta y reporte.

e Aprovecha los errores para mejorar su trabajo.

e Reacciona positivamente ante los obstaculos de realizar balances en forma de cuenta y reporte.

e Propicia la articulaciéon de los contenidos programaticos, de tal manera que pueden estructurar ideas y argumentos de forma clara,
coherente, sintética y articular saberes.

Participacion

e Participa pasivamente y de manera poco colaborativa en la realizacién del analisis de la informacion.
e Reconoce para qué sirve elaborar los Estados financieros en la empresa.
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Unidad de Aprendizaje . . o
3 Elaboracion de la facturacion electrénica.

Resultado de Aprendizaje o . ) o
3.1 Identificacidon de la normatividad aplicable para obtener la factura electrénica o CFDI.

Actividad de Evaluacién 3.1.1 Describe los elementos de un CFDI de acuerdo con los requisitos, asi como catalogar los
elementos de la facturacién dentro del catdlogo de productos y servicios establecidos por el
Sistema de Administracion Tributaria (SAT).

Profundizacion del tema

e Descripcion ambigua del esquema, algunos detalles que no clarifican el tema.
Aclaracién sobre el tema
e Esguema bien focalizado.

Alta calidad del disefio

e Esquema bien organizado que cumple con los criterios de disefio planteados.

Elementos propios del esquema

e Alineacioén correcta de ideas.
Presentacion del esquema

e La presentacion/ exposicion fue hecha en tiempo y forma.
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Unidad de Aprendizaje » » o
3. Elaboracion de la facturacion electrénica.

Resultado de Aprendizaje L y . ) o
3.2 Generaciony cancelacion de los registros de los comprobantes fiscales o facturas electronicas.

Actividad de Evaluacién 3.2.1Demuestra el proceso para generar el PDF y el XML de las facturas electrénicas. Asi como en el
caso de requerir la cancelaciéon de la misma.

Reporte de la practica a través de una lista de cotejo.
e Verificay configura en caso de ser necesario el Adendas.

e Generary verificar en la factura electrénica el concepto, la fecha, la serie y el folio.

e Ingresa los datos del cliente: datos generales, fiscales, domicilio, correo electréonico, forma de pago y uso de CFDI.

e Selecciona o da de alta el servicio de la factura.

e Revisa y/o edita la informacion para la mision del timbrado, medio de entrega, correo electrénicoy configuracion de rutasy archivos.

Diagrama de flujo para la cancelacién de una factura electrénica o un CFDI.
e Accede a la opcién Factura de contado.

e Selecciona el folio de la factura a cancelar.
e Ingresa la clave privada.

e Selecciona el botén cancelar.

e Cancela la factura.

Presentaciéon del esquema
e |a presentacion/ exposicion fue hecha en tiempo y forma.

Participacion

e Participa pasivamente y con pocas aportaciones en la realizacion de la factura electrdnica.
e Reconoce la finalidad de elaborar la facturaciéon electrénica de la empresa.
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9. Matriz de valoracioén o rubrica

MATRIZ DE VALORACION O RUBRICA

Nombre del Operacion de sistemas $\[eTaal I =X [5]]

SloCins: osic-00 modulo: informaticos contables. alumno:

Docente evaluador:

Realiza un ejercicio practico que permita
organizar el catdlogo de cuentas de
acuerdo con la tipologia de la empresa,
actividades, operaciones y el volumen de
la misma.

11 Planea la estructura del catdlogo Actividad de
de cuentas del sistema contable. evaluacion:

Resultado de aprendizaje:

CRITERIOS
INDICADORES %

Excelente Suficiente Insuficiente

e Elabora un catdlogo de cuentas |e Elabora un catdlogo de cuentas |¢ Omite incluir en el catdlogo de
de activos que ofrezca de activos que ofrezca cuentas los activos que ofrezcan
flexibilidad para irse adecuando parcialmente flexibilidad para flexibilidad para irse adecuando

y que pueda crecer conforme se irse adecuando y que pueda y que pueda crecer conforme se
Cuentas de utilice nuevas cuentas. crecer conforme se utilice utilice nuevas cuentas.
activo en tres e Clasifica las cuentas de activo en nuevas cuentas. e Omite clasificar las cuentas de
grandes grupos. | 20% tres grandes grupos. e Clasifica las cuentas de activo en activo en dos grandes grupos.
-Denomino la primera como dos grandes grupos.
5.15.2, 5.3, 6.4,7.3 Activo Circulante. -Denomino la primera como
-Denomino a la segunda como Activo Circulante.
activos no circulantes o Fijos. -Denomino a la segunda como

-Denomino a la tercera como activos no circulantes o Fijos.
activo diferido
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INDICADORES

%

Excelente

CRITERIOS

Suficiente

Insuficiente

Describi®6 en manuscrito, la
naturaleza del saldo de las
cuentas que se le indicaron.

Incluye en su catdlogo de
cuentas de Pasivos, que ofrezca
flexibilidad para irse adecuando
y que pueda crecer conforme
utilice nuevas cuentas.

Clasifica las cuentas de Pasivo en

e Incluye en

su catdlogo de
cuentas de Pasivos, que ofrezca
flexibilidad para irse adecuando
y que pueda crecer conforme
utilice nuevas cuentas.

Clasifica las cuentas de Pasivo en

Omite incluir en el catalogo de
cuentas los pasivos; que ofrezca
nula flexibilidad para irse
adecuando y que pueda crecer
conforme se utilice nuevas
cuentas.

5.2, 6.4

Cuentas de tres grandes grupos. tres grandes grupos. No Clasifica las cuentas de
Pasivo 20% -Denomino la primera como -Denomina la primera como Pasivo en tres grandes grupos.
Pasivo Circulante. Pasivo Circulante.
5.2,6.4 -Denomina a la segunda como -Denomina a la segunda como
Pasivos no circulantes o Fijos. Pasivos no circulantes o Fijos.
-Denomina a la tercera como -Denomina a la tercera como
Pasivo diferido. Pasivo diferido.
Describe en manuscrito, la
naturaleza del saldo de las
cuentas que se le indicaron.
Incluye en su catdlogo de Incluye en su catdlogo de Incluye en su catdlogo de
cuentas de Ingresos y gastos; cuentas de Ingresos y gastos; cuentas de Ingresos y gastos;
Cuentas de gue ofrezca flexibilidad para irse gue ofrezca flexibilidad para irse gue ofrezca flexibilidad para irse
Ingresos y adecuando y que P.ueda crecer adecuando y que |.o'ueda crecer adecuando y que no pu'e'da
gastos 20% conforme se utilice nuevas conforme se utilice nuevas crecer conforme se utilice
cuentas. cuentas. nuevas cuentas.
5.2, 6.4 i , .
Catalogo las cuentas de Catalogo las cuentas de Catdlogo las cuentas de
ingresos. ingresos. ingresos.
-Catalogo las cuentas de gastos. -Catalogo las cuentas de gastos. -Catalogo las cuentas de gastos.
Cuentas de Clasifica dentro de catalogo de Clasifica dentro de catalogo de Clasifica dentro de catalogo de
capital contable | 20% cuentas correctamente las cuentas parciamente las cuentas escasamente las
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INDICADORES

%

Excelente

CRITERIOS

Suficiente

Insuficiente

Tipos de cuentas
53,6.4

20%

cuentas de Activo, Pasivo y cuentas de Activo, Pasivo y cuentas de Activo, Pasivo y
Capital. Capital. Capital.
Identifica  correctamente la Identifica parcialmente la

naturaleza y tipo de cuenta en
las cuentas que integran su
catélogo.

naturaleza y tipo de cuenta en
las cuentas que integran su
catélogo.

No Identifica la naturaleza y tipo
de cuenta en las cuentas que
integran su catalogo.

100
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MATRIZ DE VALORACION O RUBRICA

Nombre del
alumno:

Nombre del
modulo:

Operacidon de sistemas
informaticos contables.

Siglema: OSIC-00

Docente evaluador: Grupo:

1.2.1 Realizar un ejercicio practico que permita
adecuar el catdlogo de cuentas en el

sistema informatico contable con las

Actividad de
evaluacion:

1.2. Elaboracién de wun catdlogo de

Resultado de aprendizaje: . 2.
cuentas en el software informatico.

INDICADORES

Cuentas de

necesidades y caracteristicas de |la
empresa.

Excelente

Elabora un catadlogo de cuentas de

activos que ofrezca flexibilidad
para irse adecuando y que pueda
crecer conforme se utilice nuevas
cuentas.

Clasifico las cuentas de activo en
tres grandes grupos.

CRITERIOS

Suficiente

e Elaboraun catdlogo de cuentasde

activos que ofrezca parcialmente
flexibilidad para irse adecuando y
que pueda crecer conforme se
utilice nuevas cuentas.

Clasifico las cuentas de activo en
dos grandes grupos.

Insuficiente

e No elabora un catdlogo de
cuentas de activos que ofrezca
flexibilidad para irse adecuando y
qgue pueda crecer conforme se
utilice nuevas cuentas.

e No clasifico las cuentas de activo
en dos grandes grupos.

activo en tres 20% -Denomino la primera como -Denomino la primera como
grandes grupos. Activo Circulante. Activo Circulante.
5.2,4.5,5.6,7.3 -Denomino a la segunda como -Denomino a la segunda como
activos no circulantes o Fijos. activos no circulantes o Fijos.
-Denomino a la tercera como
activo diferido
Describid en manuscrito, la
naturaleza del saldo de las
cuentas que se le indicaron.
Cuentas de Incluyo en su catalogo de cuentas Incluyo en su catalogo de cuentas |e¢ No presento en su catdlogo de
Pasivo 20% de Pa.sivos; que ofrezca flexibilidad de Pa.sivos; que ofrezca flexibilidad cuentas de .Pasivos; q.ue ofrezca
5.2, 4.5, 5.6, 7.3 para irse adecuando y que pueda para irse adecuando y que pueda nula flexibilidad para irse

adecuando y que pueda crecer
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INDICADORES

%

Excelente

CRITERIOS

Suficiente

Insuficiente

crecer conforme se utilice nuevas
cuentas.

Clasifico las cuentas de Pasivo en
tres grandes grupos.
-Denomino la primera
Pasivo Circulante.
-Denomino a la segunda como
Pasivos no circulantes o Fijos.
-Denomino a la tercera como
Pasivo diferido.

Describié en manuscrito, la
naturaleza del saldo de las
cuentas que se le indicaron.

como

crecer conforme se utilice nuevas
cuentas.

Clasifico las cuentas de Pasivo en
tres grandes grupos.
-Denomino la primera
Pasivo Circulante.
-Denomino a la segunda como
Pasivos no circulantes o Fijos.
-Denomino a la tercera como
Pasivo diferido.

como

conforme se utilice nuevas
cuentas.

No Clasifico las cuentas de Pasivo
en tres grandes grupos.

Cuentas de
Ingresos y gastos
5.2,4.,5,5.6,7.3

20%

Incluyo en su catalogo de cuentas
de Ingresos y gastos, que ofrezca
flexibilidad para irse adecuando y
que pueda crecer conforme se
utilice nuevas cuentas.

Catalogo las cuentas de ingresos.
-Catalogo las cuentas de gastos.

Incluyo en su catalogo de cuentas
de Ingresos y gastos; que ofrezca
flexibilidad para irse adecuando y
que pueda crecer conforme se
utilice nuevas cuentas.

Catalogo las cuentas de ingresos.
-Catalogo las cuentas de gastos.

Incluyo en su catalogo de cuentas
de Ingresos y gastos; que ofrezca
flexibilidad para irse adecuando y
gue no pueda crecer conforme se
utilice nuevas cuentas.

Catalogo las cuentas de ingresos.
-Catalogo las cuentas de gastos.

Cuentas de

Clasifico dentro de catalogo de

Clasifico dentro de catalogo de

Clasifico dentro de catalogo de

Tipos de cuentas
4.5,5.3,5.6,7.3

20%

naturaleza y tipo de cuenta en las
cuentas que integran su catalogo.

naturaleza y tipo de cuenta en las
cuentas que integran su catalogo.

. cuentas correctamente las cuentas parciamente las cuentas cuentas escasamente las cuentas
capital contable | 20% ) . . . . . ) .
cuentas de Activo, Pasivo y de Activo, Pasivo y Capital. de Activo, Pasivo y Capital.
5.2,4.5,5.6,7.3 .
Capital.
Identifico correctamente la Identifico parcialmente la No Identifico la naturaleza y tipo

de cuenta en las cuentas que
integran su catalogo.

100
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MATRIZ DE VALORACION O RUBRICA

Nombre del
alumno:

Nombre del
modulo:

Operacidon de sistemas

0OsIC-00 informaticos contables.

Siglema:

Docente evaluador: Grupo:

Realiza un egjercicio practico de
elaboracién de pdlizas de diario, ingreso, y
egreso de las operaciones de una
organizacién por medio electrénico que

Realizar el registro de operaciones incluya:

contables a través del sistema
informatico contable.

Actividad de

Resultado de aprendizaje: s
evaluacion:

-Documentos fuente de cada pdliza.

-Asientos contables con cdédigos de
cuentas.

INDICADORES

-Reporte de Pdlizas.

Excelente
Realiza los asientos de forma
electrénica contables, el llenado de
formato incluye nombre de la
empresa, fecha de realizaciéon del

CRITERIOS

Suficiente

Realiza los asientos de forma
electrénica en formatos contables
de diario, el llenado de formato
incluye nombre de la empresa,

Insuficiente

Omite alguno de los siguientes
aspectos o no los desarrolla de
manera adecuada.

e Nombre de la empresa

polizas
4.5,5.3,5.6, 6.4

en el registro de las operaciones
contables.

en el registro de las operaciones
contables

Integracion de la asiento contable, numero de folio, fecha de realizacién del asiento e Fecha de realizacién del asiento
informacion 35 concepto, debe, haber, leyenda y contable, ndmero de folio, contable,

1.6, 4.1, 4.5, 5.6, 6.4 sumas iguales al final de los mismos. concepto, debe, haber, leyenda y e NUmero de folio.

Ademas de utilizar un color para sumas iguales al final del mismo. e Concepto.

enfatizar el cierre de la hoja de diario e Leyenda.

y humero de asiento. Y tipo de pdliza e Debe, haber.

correspondiente. e Leyenday sumas iguales.
Operaciones en e |Identifica en forma correcta las e |dentifica en forma correcta las Omite alguno de los siguientes

20 cuentas de activo, pasivo y capital cuentas de activo, pasivo y capital aspectos o no los desarrolla de

manera adecuada:
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INDICADORES

CRITERIOS

Excelente
eElige registros de cuentas de
activo, pasivo y capital y anota las
reglas de la partida doble utilizada. Y
el llenado de pdlizas.
eAplica los aumentos y las
disminuciones de las cuentas de
activo, pasivo y capital de acuerdo a
las leyes contables.
elas cuentas activo
cargadas.
eLas cuentas de pasivo y capital
empiezan abonadas.
eMarca la diferencia en el registro de
cuentas contables de activo, pasivo
y capital en los asientos contables.

empiezan

Suficiente
eElige registros de cuentas de
activo, pasivo y capital y anota las
reglas de la partida doble utilizada.
eAplica los aumentos y las
disminuciones de las cuentas de
activo, pasivo y capital de acuerdo a
las leyes contables.
elas cuentas activo
cargadas.
elLas cuentas de pasivo y capital
empiezan abonadas.

empiezan

Insuficiente
e |dentifica en forma correcta las
cuentas de activo, pasivo y capital
en el registro de las operaciones
contables
oElige registros de cuentas de
activo, pasivo y capital y anota las
reglas de la partida doble utilizada.
e Aplica los aumentos y las
disminuciones de las cuentas de
activo, pasivo y capital de acuerdo a
las leyes contables.
elas cuentas activo
cargadas.
elLas cuentas de pasivo y capital
empiezan abonadas.

empiezan

Asientos de
partida
4.5,5.6, 6.4

35

eRealiza los pases de asientos
contables del libro diario al mayor
anotando la fecha, asiento contable,
contra cuenta, movimientos, saldos.
eEntrega libros de diario y mayor
con asientos contables registrados
manualmente y electrénicamente.
eRealiza asientos de contra partida
en caso de cometer algun error en el
registro.

eMuestra disposicidn para trabajar
en equipo.

eRealiza los pases de asientos
contables del libro diario al mayor
anotando la fecha, asiento contable,
contra cuenta, movimientos, saldos.
eEntrega libros de diario y mayor
con asientos contables registrados
manualmente.

eRealiza asientos de contra partida
en caso de cometer algun erroren el
registro.

Omite alguno de los siguientes
aspectos o no los desarrolla de
manera adecuada:

e Realiza los pases de asientos
contables del libro diario al mayor
anotando la fecha, asiento contable,
contra cuenta, movimientos, saldos.
eEntrega libros de diario y mayor
con asientos contables registrados
manualmente.

e Realiza asientos de contra partida
en caso de cometer algun erroren el
registro.

Presentacion del
trabajo
1.6, 4.5,5.1,7.3

eRealiza con orden y limpieza el
registro de asientos contables en
esquemas de diario y mayor.
eAprovecha los errores para mejorar
su trabajo.

eRealiza con orden y limpieza el
registro de asientos contables en
esquemas de diario y mayor.
eAprovecha los errores para mejorar
su trabajo.

Omite alguno de los siguientes
aspectos o no los desarrolla de
manera adecuada.

e Realizar con orden y limpieza el
registro de asientos contables en
esguemas de diario y mayor.
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INDICADORES

CRITERIOS

Excelente
eReacciona positivamente ante los
obstaculos de contabilizar asientos
contables.
eSigue instrucciones \Y%
procedimientos de manera
reflexiva, explicando la importancia
de las normas juridicas y de
informacion financiera.
eElige las fuentes de informacion
mas relevantes para un propdsito y
discriminar entre ellas de acuerdo a
su relevancia y confiabilidad.
eExplica la importancia de las
principales normas juridicas y de
informacion financiera que definen
la obligatoriedad de la contabilidad.
eEntrega el trabajo en tiempo y
forma

Suficiente

eReacciona positivamente ante los
obstaculos de contabilizar asientos
contables.
eSigue instrucciones \Y%
procedimientos de manera
reflexiva, explicando la importancia
de las normas juridicas y de
informacion financiera.

e Elige las fuentes de informacion
mas relevantes para un propdsito y
discriminar entre ellas de acuerdo a
su relevancia y confiabilidad.
eExplica la importancia de las
principales normas juridicas y de
informacién financiera que definen
la obligatoriedad de la contabilidad.
eEntrega el trabajo en tiempo y
forma.

Insuficiente
eAprovechar los errores para
mejorar su trabajo.

e Reaccionar positivamente ante los
obstaculos de contabilizar asientos
contables.

eSeguir instrucciones \Y
procedimientos de manera
reflexiva, explicando la importancia
de las normas juridicas y de
informacidn financiera.

eElegir las fuentes de informacion
mas relevantes para un propésito y
discriminar entre ellas de acuerdo a
su relevancia y confiabilidad.
eExplicar la importancia de las
principales normas juridicas y de
informacién financiera que definen
la obligatoriedad de la contabilidad.

Participacion

eParticipa activamente y de manera
colaborativa en la actividad.

eUtiliza la experiencia como fuente
de informacion.

ePlantea la estrategia de trabajo,
aportando opiniones con apertura y
considerando de manera reflexiva

eParticipa  pasivamente,
pocas ideas en la actividad.
eUtiliza la experiencia como fuente
de informacion.

ePlantea la estrategia de trabajo,
aportando opiniones con apertura y

aporta

Durante la elaboracién de asientos
contables se manifiesta indiferente
a las propuestas para llevar el
procedimiento de manera eficiente.
e Impone opiniones ignorando los

1.6,7.3 5 los puntos de vista de otros . ) .
(Autoevaluacién) COMDAaREros considerando de manera reflexiva puntos de vista de otros
P . - los puntos de vista de otros compaferos.
eBusca soluciones a las dificultades N . S
compaferos. eExplica los pretextos para justificar
que se presenten durante el . . .
eBusca soluciones a las dificultades las dificultades que se presenten
transcurso del proyecto.
- gque se presenten durante el durante el transcurso del proyecto.
eAsume las responsabilidades
. . transcurso del proyecto.
asignadas dentro del equipo, con
actitud positiva hacia el trabajo.
100
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Siglema: OSIC-00

Docente evaluador:

Resultado de aprendizaje:

INDICADORES

Balanza de
comprobacién
4.5,5.2,5.3,5.6

45

MATRIZ DE VALORACION O RUBRICA

Nombre del
modulo:

Operaciéon de sistemas
informaticos contables.

Nombre del
alumno:

Grupo:

informacién financiera)

Generar reportes financieros de
acuerdo con la NIF (Norma de
en el
sistema informatico contable.

2.21

Actividad de
evaluacion:

Excelente
e Realiza los estados financieros en
medio electrdnico.

e Anota en el formato digital el
nombre de la empresa, el nombre
del estado financiero, la fecha a la
que corresponde la informacién que
se estd presentando. Nombre vy
firma del director general y
contador.

e Anota en las columnas 2, 3y 4 los
titulos de las cuentas de activo y
pasivo de acuerdo a su clasificacion
de activo circulante, fijo y diferido en
el caso del Balance General.

e Anota las cantidades de cada una de
las cuentas en la columna que
corresponde. Utiliza las normas
técnicas contable en la formulacion

Realizar

de

un
elaboracién de los siguientes estados
financieros en medio electrénico.

ejercicio  practico

- Balanza de comprobacion
- Balance general

- Estado de resultados.

Suficiente

e Realiza los estados financieros a
través de medios electrénicos.

e Anota en el formato digital el
nombre de la empresa, el nombre
del estado financiero, la fecha a la
que corresponde la informacién que
se estd presentando. Nombre vy
firma del director general vy
contador.

e Anota en las columnas 2, 3y 4 los
titulos de las cuentas de activo y
pasivo de acuerdo a su clasificacion
de activo circulante, fijo y diferido.

e Anota las cantidades de cada una de
las cuentas en la columna que
corresponde.

e Utiliza las normas  técnicas
contables en la formulacién de los
Estados Financieros.

Insuficiente
Omite alguno de los siguientes
aspectos o no los desarrolla de
manera adecuada.
e Anota en el formato de los Estados
Financieros el nombre de la empresa.
e Nombre del estado financiero, la
fecha a la que corresponde la
informacién que se estd presentando.
e Nombre y firma del director general
y contador.
e Anota en las columnas 2, 3y 4 los
titulos de las cuentas de activo y
pasivo de acuerdo a su clasificacion de
activo circulante, fijo y diferido.

Anota las cantidades de cada una de
las cuentas en la columna que
corresponde.

CRITERIOS
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INDICADORES

CRITERIOS

Suficiente

Insuficiente

Excelente
de los estados financieros
correspondientes.
e Realiza comentarios de los

resultados de I|la Balanza de
comprobacién, Balance General y
del Estado de Resultados.

e Realiza comentarios de los

resultados de los Estados de
informacién  financieras de la
empresa.

e Realiza los estados financieros
digitales.

e ¢ Anota en los formatos digitales el
nombre de la empresa, el nombre
del estado financiero, la fecha a la
que corresponde la informacién que
se esta presentando. Nombre y
firma del director general vy
contador.

e Anota en las columnas, 3 y 4 los

e Realiza los estados financieros
digitales.

e Anota en los formatos digitales el
nombre de la empresa, el nombre
del estado financiero, la fecha a la
gue corresponde la informacién que
se estd presentando. Nombre y
firma del director general vy
contador.

e Anota en las columnas, 3y 4 los

Omite alguno de los siguientes
aspectos o no los desarrolla de
manera adecuada.

e Anota en el formato de los estados
financieros el nombre de la empresa.
e Nombre del estado financiero, la
fecha a la que corresponde la
informacién que se esta presentando.
e Nombre y firma del director general
y contador.

(Coevaluacién)

reporte.
Aprovecha los errores para mejorar
su trabajo.

reporte.
e Aprovecha los errores para mejorar
su trabajo.

Estado de ) . i .
resultados 25 titulos de las cuentas de activo y titulos de las cuentas de activo y | ¢ Anota en las columnas 3 y 4 los
51525356 pasivo de acuerdo a su clasificacion pasivo de acuerdo a su clasificacion | titulos de las cuentas de activo y
ST de activo circulante, fijo y diferido de activo circulante, fijo y diferido. pasivo de acuerdo a su clasificacién de
para el caso de Balance General. e Anota las cantidades de cada una de | activo
e ¢ Anota las cantidades de cada una las cuentas en la columna que
de las cuentas en la columna que corresponde.
corresponde. o Utiliza las normas  técnicas
e Utiliza las normas  técnicas contables en la formulacién de los
contables en la formulacién de los Estados Financieros.
Estados Financieros. ¢ Realiza comentarios  de los
resultados de los estados
financieros.
. L . L e Omite alguno de los siguientes
e Realiza con orden y limpieza la | eRealiza con orden y limpieza la
. . aspectos o no los desarrolla de
. o elaboraciéon de cada uno de los elaboraciéon de cada uno de los
Presentacion manera adecuada.
balances en forma de cuenta y balances en forma de cuenta y ) .
1.6,5.1,6.4 5 e Realiza con orden y limpieza la

elaboraciéon de cada uno de los
balances en forma de cuenta y
reporte.
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INDICADORES

Excelente

CRITERIOS

Suficiente

Insuficiente

e Reacciona positivamente ante los
obstaculos de realizar balances en
forma de cuenta y reporte.

e Propicia la articulaciobn de los
contenidos programaticos, de tal
manera que pueden estructurar
ideas y argumentos de forma clara,

e Reacciona positivamente ante los
obstaculos de realizar balances en
forma de cuenta y reporte.

e Propicia la articulacién de los
contenidos programaticos, de tal
manera que pueden estructurar
ideas y argumentos de forma clara,

e ¢ Aprovecha los errores
mejorar su trabajo.

e ¢ Reacciona positivamente ante los
obstaculos de realizar balances en
forma de cuentay reporte.

e Propicia la articulacién de los
contenidos programaticos, de tal

para

Participacion

coherente, sintética y articular coherente, sintética y articular manera que pueden estructurar
saberes. saberes. ideas y argumentos de forma clara,
e Muestra constancia en el trabajo coherente sintética y articular
que realiza. saberes.

e Entrega el trabajo en tiempo y

forma identifica el lenguaje

contable usado en la informacion

financiera y su relacion con las

operaciones de la empresa.

[ ]

e Participa activamente y de manera | e Participa pasivamente y de manera | e Se resiste a participar en la

colaborativa en la realizacion del
analisis de la informacion.
e Reconoce para qué sirve elaborar los

poco colaborativa en la realizaciéon
del analisis de la informacion.
e Reconoce para qué sirve elaborar los

realizacion del andlisis de la
informacion.

e Omite identificar la funcionalidad

5.3,7.3 15 Estados Financieros de la empresa. Estados financieros en la empresa. de los Estados financieros.
Identifica las decisiones que se
pueden tomar partiendo del analisis
de la informaciéon financiera que
emite los mismos.
100
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MATRIZ DE VALORACION O RUBRICA

Nombre del

OSIC-00 .
modulo:

Siglema:

Operacidon de sistemas
informaticos contables.

Nombre del
alumno:

Docente evaluador:

Grupo:

Identificacion de la
aplicable para obtener
electrénica o CFDI.

. 33
Resultado de aprendizaje:

normatividad
la factura

3.3.1

Actividad de
evaluacion:

Identifica los elementos de un CFDI de
acuerdo con
catalogar los elementos de la facturaciéon
dentro del
servicios establecidos por el Sistema de
Administracion Tributaria (SAT).

los requisitos, asi como

catdlogo de productos y

INDICADORES
Excelente

CRITERIOS

Suficiente

Insuficiente

L e Descripcién clara y sustancial del
Profundizacién

Descripcion ambigua del esquema,

algunos detalles que no clarifican el

tema.

Descripcion ambigua del esquema,
algunos detalles que no clarifican el

tema.

del tema 20 esquema y buena cantidad de
3.1,5.3,7.3 detalles.
. e Esquema bien organizado vy
Aclaracién sobre 20
el tema claramente presentado, asi como de
5.3,7.3 facil seguimiento.

Esquema bien focalizado.

Esguema impreciso y poco claro, sin
coherencia entre las partes que lo

componen.

e Esquema sobresaliente y atractivo

Alta calidad del que cumple con los criterios de

Esquema bien organizado que

Esguema mal planteado, que no

cumple con los criterios de disefio

Elementos propios
del esquema 10
5.2,6.4

destacaron titulos y subtitulos de la
misma forma, se alinean las ideas

correctamente.

disefio 15 L ] cumple con los criterios de disefio N
4.55.6 disefio planteados, sin errores de especificados y con errores
Ity § planteados. .
ortografia. ortograficos.
e Se usaron frases cortas, se Alineacion correcta de ideas. ¢ No se destacan titulos y subtitulos y

la alineacién no muestra orden.
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e La presentacién/ exposicion fue e La presentacion/ exposicion no fue
Presentacién del hecha en tiempo y forma, ademas |e¢ La presentacion/ exposiciéon fue hecha en tiempo y forma, no se
esquema 35 , . . .
1.6.6.4 se entregd de forma limpia en el hecha en tiempo y forma. encuentra de acuerdo al formato
.6,6.
formato prestablecido. prestablecido.
100
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MATRIZ DE VALORACION O RUBRICA

Nombre del
alumno:

Nombre del
modulo:

Operacidon de sistemas

0OsIC-00 informaticos contables.

Siglema:

Docente evaluador: Grupo:

3.3.2 Demuestra el proceso para generar el
PDF y el XML de las facturas electrdnicas.

Asi como en el caso de requerir la

3.2. Generacidn y cancelacion de los registros

de los comprobantes fiscales o facturas LEIVERE O

Resultado de aprendizaje:

electrénicas.

evaluacion:

INDICADORES
Excelente

e Verifica y configura en caso de ser
necesario el Adendas.

e Generary verificar en la factura
electrénica el concepto, la fecha, la
seriey el folio.

e Ingresa los datos del cliente: datos
generales, fiscales, domicilio, correo
electrénico, forma de pago y uso de
CFDI.

e Especifica el valor de la moneda y el

Reporte de la
practica a través

de una lista de 35 tipo de cambio.
cotejo. e Selecciona o da de alta el servicio
4.1,5.2,5.3,5.6 de la factura.

¢ Verifica los datos de usuario, pagos
y expediente.

e Revisa y/o edita la informacién para
la mision del timbrado, medio de
entrega, correo electrénicoy
configuracion de rutas y archivos.

cancelaciéon
(HETEROEVALUACION)

de la misma.

Suficiente

e Verifica y configura en caso de ser
necesario el Adendas.

e Generar y verificar en la factura
electrénica el concepto, la fecha, la
serie y el folio.

e Ingresa los datos del cliente: datos
generales, fiscales, domicilio, correo
electrénico, forma de pago y uso de
CFDI.

e Selecciona o da de alta el servicio de
la factura.

¢ Revisa y/o edita la informacion para
la misidén del timbrado, medio de
entrega, correo electrénico vy
configuracién de rutas y archivos.

Insuficiente

e Omite realizar algunos
siguientes requerimientos:

¢ Verifica y configura en caso de ser
necesario el Adendas.

e Generar y verificar en la factura
electrénica el concepto, la fecha, la
serie y el folio.

e Ingresa los datos del cliente: datos
generales, fiscales, domicilio, correo
electrénico, forma de pago y uso de
CFDI.

e Especifica el valor de la moneda y el
tipo de cambio.

e Selecciona o da de alta el servicio de
la factura.

e Verifica los datos de usuario, pagos y
expediente.

e Revisa y/o edita la informacién para
la mision del timbrado, medio de
entrega, correo electrénico vy
configuracién de rutas y archivos.

de los

CRITERIOS
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INDICADORES

Excelente

CRITERIOS

Suficiente

Insuficiente

Diagrama de flujo
parala
cancelaciéon de

e Accede a
contado.
e Selecciona el folio de la factura a

cancelar.
e Ingresa la clave privada.

la opcién Factura de

e Accede a
contado.
e Selecciona el folio de la factura a

la opcién Factura de

e Omite realizar algunos de los
siguientes requerimientos:

e Accede a la opcidn Factura de
contado.

e Selecciona el folio de la factura a

una factura 30 . . cancelar.
-y e Selecciona el botén cancelar. . cancelar.
electrénica o un ,, . L e Ingresa la clave privada. .
CFDI e Verificar requisitos de cancelacion . , e Ingresa la clave privada.
e Selecciona el botén cancelar. . .
5.2,5.3,6.4 e Cancela la factura. e Selecciona el botdn cancelar.
e Cancela la factura. o .. L.
e Verificar requisitos de cancelacion
e Cancela la factura.
i5n del ela presentacion/ exposicion fue e La presentacion/ exposicion no fue
Pres;esr;t::::: € 20 hecha en tiempo y forma, ademas | eLa presentacion/ exposicion fue hecha en tiempo y forma, no se
1.6.6.4 se entregd de forma limpia en el hecha en tiempo y forma. encuentra de acuerdo al formato
.6,6. ) .
formato prestablecido. prestablecido.

e Participa activamente y de manera | e Participa pasivamente y con pocas | e Se resiste a participar en la
colaborativa en la realizacién de la aportaciones en la realizacién de la realizacion de la  facturaciéon
factura electrénica. factura electrénica. electrénica.

e Reconoce la finalidad de elaborar la | e Reconoce la finalidad de elaborar la | ¢ Omite identificar la funcionalidad

Participacion 15 facturacién  electrénica de la facturacion electronica de la de los archivos que se obtienen al
5.3,7.3 empresa. empresa. momento de facturar.

e [dentifica las decisiones que se
pueden tomar partiendo del analisis
de la informacién financiera que
emite los mismos.

100
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