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CAPITULO I: Generalidades del Profesional Técnico-Bachiller

1.1 Marco Curricular Comun de la Educacion Media Superior

El Marco Curricular Comun de la Educacion Media Superior propone una apuesta curricular centrada en el desarrollo integral de las
y los adolescentes y jévenes, con la finalidad de formar estudiantes capaces de conducir su vida hacia su futuro con bienestar y satisfaccion;
con sentido de pertenencia social, conscientes de los problemas sociales, econémicos y politicos que aguejan al pais, dispuestos a participar
de manera responsable y con toma de decisién hacia los procesos de la democracia participativa y compromiso por generar soluciones de
las probleméaticas que los aquejan y que tengan la capacidad de aprender a aprender en el trayecto de su vida. Que sean adolescentes y
jévenes capaces de erigirse como agentes de transformacion social y que fomenten una cultura de paz y de respeto hacia la diversidad
social, sexual, politica y étnica; solidarios y empaticos.

A través del curriculum laboral, el Profesional Técnico-Bachiller desarrollard competencias laborales extendidas pertinentes,
buscando la transversalidad con los médulos del curriculum fundamental y ampliado; permitiendo con ello desarrollar conocimientos,
destrezas, habilidades, actitudes y valores que le permitan comprender los procesos productivos en los que estd involucrado para
enriguecerlos, transformarlos, resolver problemas, ejercer la toma de decisiones y desempefiarse en diferentes ambientes laborales, con
una actitud creadora, critica, responsable y propositiva; de la misma manera, fomenta el trabajo en equipo, colaborativo, el desarrollo pleno
de su potencial en los ambitos profesional, personal, asi como la convivencia de manera armoénica con el medio ambiente y la sociedad.
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1.2 Objetivo(s) de la(s) carrera(s)

PT-B en Contabilidad

Realizar funciones relacionadas con los procesos de contabilidad financiera, operacion y control de ingresos y egresos de Tesoreria, asi como

el cumplimiento de obligaciones fiscales, de conformidad con la normatividad vigente.
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CAPITULO II: Aspectos especificos del modulo

2.1 Presentacion

El médulo Control presupuestal y tesoreria pertenece al curriculum laboral y se imparte en el sexto semestre de la carrera de Profesional Técnico-
Bachiller en Contabilidad. Tiene como finalidad que la o el alumno organice el presupuesto conforme a las reglas internas y normas vigentes para apoyar
decisiones del area.

Est4 conformado por dos unidades de aprendizaje. En la primera unidad se abordan las técnicas y principios que rigen el control presupuestal en una
organizacién economica. En la segunda unidad el alumnado lograra integrar los presupuestos base para la proyeccion econémica de la empresa en el
mercado. Permitiendo con esto obtener un plan presupuestal que le permita a los directivos y responsables de las tomas de decisiones elegir y autorizar
el mejor manejo de la empresa.

La contribucién de este moédulo dentro del perfil de la'y el egresado es el desarrollo y aplicacién de competencias enfocadas a la preparacion e integracion
de la informacién del presupuesto de la organizacién. La combinacion de las competencias desarrolladas en este modulo con las de otros médulos
accedera a formar profesionales que se integren de manera mas eficiente al &mbito laboral, prestando sus servicios contables integrales comprendidos
en el desarrollo de su profesiéon. El Médulo interactia de manera directa con médulos precedentes de la carrera, como son los referentes al Manejo del
proceso contable, Desarrollo de contabilidad financiera y el Manejo del Sistema de contabilidad integral.

La tarea educativa tendra que diversificarse, a fin de que el personal docente realice funciones preceptoras, que consistiran en la guia y acompafiamiento
del alumnado durante su proceso de formacion académica y personal y en la definicion de estrategias de participaciéon que le permitan incorporar a su
familia en un esquema de corresponsabilidad que coadyuve a su desarrollo integral; por tal motivo, debera destinar tiempo dentro de cada unidad para
brindar este apoyo a la labor educativa de acuerdo con el Programa de Preceptorias.

Por otro lado, el alumnado debera gestionar su aprendizaje, a fin de distribuir su tiempo para dedicar un porcentaje de la duracién del médulo al estudio
independiente, para reforzar el conocimiento previo o adquirido en clase, de tal forma que obtengan habitos de estudio que le permitan ser autodidacta.

Finalmente, es necesario que al concluir cada resultado de aprendizaje se considere una sesion de clase en la cual se realice la recapitulacion de los
aprendizajes logrados, con el propdsito de verificar que éstos se han alcanzado o, en caso contrario, determinar las acciones de mejora pertinentes. Cabe
sefialar que en esta sesion el alumno o la alumna que haya obtenido insuficiencia en sus actividades de evaluacion o desee mejorar su resultado, tendra
la oportunidad de entregar nuevas evidencias.
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2.2 Proposito del modulo

Estructurar la informacion del presupuesto de acuerdo con las politicas y procedimientos de la organizacion y la normatividad
aplicable parala toma de decisiones del area correspondiente.
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2.3 Mapadel médulo

Nombre del médulo Unidad de aprendizaje Resultado de aprendizaje

1.1 Identifica los fundamentos, principios y elementos técnicos del control
presupuestal, considerando las politicas internas, para interpretar y
aplicar la informacién financiera en la elaboracién y gestién de

o _ _ _ presupuestos.

1. Andlisisy seIe_ccnSn de informacion 12 horas
para elaboracion de presupuestos.
28 horas

1.2 Selecciona y verifica informacion proveniente de las areas de ventas,
compras y produccién conforme a lineamientos institucionales, para
elaborar un presupuesto respaldado por documentos fuente y reportes
digitales.

Control presupuestal y 16 horas

tesoreria

72 horas 2.1 Integra y captura la informacién para la generacion del presupuesto de

operacién de acuerdo con los documentos de trabajo, politicas y
procedimientos de la organizacion, asi como la normatividad aplicable.

» ) . 28 horas

2. Integracion de la informacion
presupuestal y de Tesoreria.
44 horas

2.2 Integra y captura la informacidon para la generacion del presupuesto
financiero de acuerdo con los documentos de trabajo, politicas y
procedimientos de la organizacion, asi como la normatividad aplicable.

16 horas
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2.4 Unidades de aprendizaje

Unidad de aprendizaje:

1. Andlisis y seleccién de informacion para elaboracion de presupuestos

28 horas

Propésito de la unidad

Analizar e interpretar las técnicas y principios que rigen el control presupuestal en una organizacion econémica.

Resultado de aprendizaje:

1.1. Identifica los fundamentos, principios y elementos técnicos del control presupuestal,
considerando las politicas internas, para interpretar y aplicar la informacion financiera en la
elaboracion y gestion de presupuestos.

12 horas

Actividades de evaluacion

1.1.1. Elabora un informe en el que |
identifique y explique los
fundamentos, principios vy
elementos técnicos del control
presupuestal, considerando las
politicas internas de una
organizacién econdémica real o
simulada. El informe debera
incluir una reflexién sobre cémo
aplicar esta informacion para la
elaboracion y gestiéon eficiente
de presupuestos, asi como un
cuadro comparativo o esquema
grafico.

Evidencias por recopilar

Informe escrito acompafiado
de un cuadro comparativo o
esquema grafico.

Ponderacién
15%

. Fundamentos del control presupuestal

. Principios de control presupuestal

. Elementos técnicos del control presupuestal

. Politicas internas y normativas de control

Contenidos

o Definicion de presupuesto y control presupuestal
e Importancia en la gestion financiera
o Clasificacion del presupuesto maestro:

- Operativos

- Financieros

- De Inversion

Prevision
Planeacién
Organizacion
Direccion
Control

e Ingresos y egresos proyectados

e Costos fijos y variables

e Margen de contribucién y punto de equilibrio

e Indicadores clave de desempefio presupuestal
(KPIs financieros)

¢ Manual de politicas contables y financieras

e Lineamientos para la formulacion, aprobacién y
seguimiento de presupuestos

e Control interno: segregacion de funciones y flujo
de autorizaciones.

Sesioén para recapitulaciéon y entrega de evidencias, al término de cada resultado de aprendizaje.
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1.2. Seleccionay verifica informacion proveniente de las areas de ventas, compras y produccién
Resultado de aprendizaje: conforme a lineamientos institucionales, para elaborar un presupuesto respaldado por 16 horas
documentos fuente y reportes digitales.

Actividades de evaluacién Evidencias por recopilar Ponderacion Contenidos

1.2.1. Simula la revision y verificacion | ¢ Video o lista de cotejo de la 25% A. Sistema de presupuestos
de informacion obtenida de las simulacién. Con: o Objetivos del sistema presupuestal y su funcion
areas de ventas, compras y - Informe estructurado en en la planeacion financiera
produccién, respetando los documento de Word o pdf ¢ Estudio preliminar
lineamientos institucionales y - Anexos digitalizados o - Determinacion del periodo presupuestal
utilizando medios digitales. simulados - Coordinacion entre areas involucradas
Elabora video o lista de cotejo - Revision de politicas administrativas y
de la simulacién, con: cor_1tab|e§ vigentes.
e Informe estructurado en - Asignacion de funciones,
documento de Word o pdf responsabilidades y autoridad

- Andlisis de informacién estadistica,
econdmica y financiera para la proyeccion

- Relacion entre el sistema de contabilidad y
el control presupuestal.

e Anexos digitalizados o
simulados

B. El manual de control presupuestal
e Proposito y estructura del manual como
herramienta normativa y operativa
e Elementos fundamentales del manual
- Supuestos y predicciones presupuestales
- Periodo de aplicacién y tipos de
presupuestos incluidos
- Proceso y mecénica de elaboracion del
presupuesto
- Calendario y etapas del control
presupuestal: programacion, integracion,
aprobacion, ejecucion

C. Seleccion de informacion para el presupuesto de
ventas, compras y produccion
o Objetivos y caracteristicas de los presupuestos
operativos.
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Actividades de evaluacién Evidencias por recopilar Ponderacion Contenidos

¢ |dentificacién y clasificacion de los documentos
fuente

- Ordenes de compra, cotizaciones,
prondsticos de ventas, histéricos de ventas

- Reportes de inventario y politicas de
inventario

- Lista de materiales (BOM) y solicitudes
internas de produccién

- Integracion de datos clave como insumo
para el presupuesto financiero

D. Verificacion documental y procedimientos de
control interno
e Revision y validacién de documentos
presupuestales de ventas y compras
o Criterios de comprobacion conforme a politicas
internas.

Sesién para recapitulacion y entrega de evidencias, al término de cada resultado de aprendizaje.
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Unidad de aprendizaje: 2. Integracion de la informacion presupuestal y de Tesoreria. 44 horas

Propésito de la unidad Elaborar el presupuesto operativo y financiero de una organizacién econémica.

2.1. Integray captura lainformacién para la generacién del presupuesto de operacion de acuerdo
Resultado de aprendizaje: con los documentos de trabajo, politicas y procedimientos de la organizacion, asi como la 28 horas
normatividad aplicable.

Actividades de evaluacién Evidencias por recopilar Ponderacion Contenidos
2.1.1. Realiza la integracién de un e Documento con los 35% A. Integracion del presupuesto de ventas
presupuesto de operacién de presupuestos. e De los factores externos y sus efectos en las
una empresa real o ficticia. ventas
e De los factores internos y su efecto en las
ventas

Organizacion de la divisiéon de ventas
Analisis de las tendencias de ventas
Analisis de los resultados pasados
Andlisis del mercado

Analisis del producto

Estimacion de las ventas

Prondstico de los vendedores
Aprobacién del volumen final de ventas.

B. Integracion de los presupuestos de produccion,

materias primas, compras e inventarios

¢ Consideraciones sobre costos

¢ Inventarios y produccion

e El presupuesto de inventarios
- Limites de inventarios
- Indices de inventarios

e El presupuesto de produccion
- Estabilizar la produccion
- Duracion del proceso de produccion
- Suficiencia de la maquinaria y equipo
- Disponibilidad de las materias primas
- Disponibilidad de la mano de obra
- Preparacion del presupuesto de

produccién
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Actividades de evaluacién Evidencias por recopilar Ponderacion Contenidos

e El presupuesto de materias primas
- Cantidad de materia prima
e El presupuesto de compras
- Compras de materias primas
- Maximos y minimos
- Preparacion del presupuesto de
compras
e Costos variables de produccién
e El presupuesto de mano de obra directa
- Preparacién del presupuesto de mano
de obra directa
e El presupuesto de gastos de departamentos de
servicio
- Prorrateo de los gastos de
departamento de servicio
e El presupuesto de gastos de produccion
- Prorrateo de los gastos de produccion
- El punto de equilibrio econdmico
- Preparacion del presupuesto de gastos
de produccion
El presupuesto de costo de ventas

C. Integracion del presupuesto de gastos de operacion
Costos fijos

Presupuesto de gastos de venta

Presupuesto de gastos de administracion

El presupuesto de otros gastos y otros productos

D. Uso de medios digitales para la emisién de reporte
de presupuestos digitales:
e Uso de herramientas de hoja de célculo (Excel)
y software contable (ERP)
e Uso de plataformas y herramientas ofimaticas
para el control presupuestal.

Sesidn para recapitulacion y entrega de evidencias, al término de cada resultado de aprendizaje.
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Integra y captura la informacion para la generacién del presupuesto financiero de acuerdo
Resultado de aprendizaje: con los documentos de trabajo, politicas y procedimientos de la organizacién, asi como la 16 horas
normatividad aplicable.

Actividades de evaluacién Evidencias por recopilar Ponderacion Contenidos
2.2.1. Realiza la integracién de los | ® Impresion de presupuestos 25% A. Integracion de los presupuestos financieros.

siguientes presupuestos, de una realizados. e Presupuesto de inversiones capitalizables

empresa real o ficticia. e El presupuesto de caja

e Presupuesto de inversiones B. Integracion de los estados financieros estimados
capitalizables e El presupuesto de pérdidas y ganancias
Presupuesto de caja e El presupuesto de balance general
Presupuesto de pérdidas y e Elaboracién de un presupuesto maestro
ganancias - Presupuesto de ventas

e Presupuesto de balance - Presupuesto de produccién
general - Presupuesto de materias primas

- Presupuesto de compras

- Presupuesto de mano de obra directa

- Presupuesto de gastos de departamento
de servicio

- Presupuesto de gastos indirectos de
produccion

- Presupuesto de inventarios

- Presupuesto de costo de ventas

- Presupuesto de gastos de venta

- Presupuesto de gastos de administracion

- Presupuesto de otros gastos y otros
productos

- Presupuesto de pérdidas y ganancias

- Presupuesto de inversiones capitalizables

- Presupuesto de caja

- Presupuesto de balance general

C. Emision del reporte de presupuestos en medios
electrénicos.
e Uso de herramientas de hoja de calculo
(Excel) y software contable (ERP)
e Uso de plataformas y herramientas ofiméticas
para el control presupuestal

Sesidn para recapitulacion y entrega de evidencias, al término de cada resultado de aprendizaje.
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