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CAPITULO I: Generalidades del Profesional Técnico-Bachiller

1.1 Marco Curricular Comun de la Educacion Media Superior

El Marco Curricular Comun de la Educacion Media Superior propone una apuesta curricular centrada en el desarrollo integral de las
y los adolescentes y jévenes, con la finalidad de formar estudiantes capaces de conducir su vida hacia su futuro con bienestar y satisfaccion;
con sentido de pertenencia social, conscientes de los problemas sociales, econémicos y politicos que aguejan al pais, dispuestos a participar
de manera responsable y con toma de decisién hacia los procesos de la democracia participativa y compromiso por generar soluciones de
las probleméaticas que los aquejan y que tengan la capacidad de aprender a aprender en el trayecto de su vida. Que sean adolescentes y
jévenes capaces de erigirse como agentes de transformacion social y que fomenten una cultura de paz y de respeto hacia la diversidad
social, sexual, politica y étnica; solidarios y empaticos.

A través del curriculum laboral, el Profesional Técnico-Bachiller desarrollard competencias laborales extendidas pertinentes,
buscando la transversalidad con los médulos del curriculum fundamental y ampliado; permitiendo con ello desarrollar conocimientos,
destrezas, habilidades, actitudes y valores que le permitan comprender los procesos productivos en los que estd involucrado para
enriguecerlos, transformarlos, resolver problemas, ejercer la toma de decisiones y desempefiarse en diferentes ambientes laborales, con
una actitud creadora, critica, responsable y propositiva; de la misma manera, fomenta el trabajo en equipo, colaborativo, el desarrollo pleno
de su potencial en los ambitos profesional, personal, asi como la convivencia de manera armoénica con el medio ambiente y la sociedad.
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1.2 Objetivo(s) de la(s) carrera(s)

PT-B en Administracion

Realizar funciones relacionadas con los procesos de planeacion, organizacion, integracion, direccion y control para la optimizacion de los

recursos humanos, financieros, técnicos y materiales en la compra, venta, produccién o prestacion de servicios de las organizaciones.

PT-B en Asistente Directivo

Asistir al directivo en las funciones encomendadas con base en el proceso administrativo para optimizar, eficientar y agilizar los recursos con los

gue cuenta la oficina.

PT-B en Contabilidad

Realizar funciones relacionadas con los procesos de contabilidad financiera, operacién y control de ingresos y egresos de Tesoreria, asi como

el cumplimiento de obligaciones fiscales, de conformidad con la normatividad vigente.
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CAPITULO II: Aspectos especificos del modulo

2.1 Presentacion

El médulo Aplicacion de procedimientos de comercio para la industria de exportacion pertenece al curriculum laboral y se imparte en el sexto
semestre de la carrera de Profesional Técnico-Bachiller en Contabilidad, Administracion y Asistente Directivo. Tiene como finalidad que la o el alumno
aplique procedimientos para la industria de comercio exterior de conformidad con los programas y herramientas a fin de cumplir con la normatividad en la
importacion y exportacién de mercancias.

Esta conformado por dos unidades de aprendizaje. En la primera unidad se pretende que el alumnado maneje programas para la importacion y exportacion
de mercancias empleando los requisitos regulatorios del comercio exterior. En la segunda unidad se se pretende que utilice herramientas administrativas
para la importacién y exportacién de mercancias de acuerdo con sus caracteristicas y objetivos a fin de cumplir con la normativa del comercio exterior.

La tarea educativa tendra que diversificarse, a fin de que el personal docente realice funciones preceptoras, que consistiran en la guia y acompafiamiento
del alumnado durante su proceso de formacion académica y personal y en la definicion de estrategias de participaciéon que le permitan incorporar a su
familia en un esquema de corresponsabilidad que coadyuve a su desarrollo integral; por tal motivo, debera destinar tiempo dentro de cada unidad para
brindar este apoyo a la labor educativa de acuerdo con el Programa de Preceptorias.

Por otro lado, el alumnado deber& gestionar su aprendizaje, a fin de distribuir su tiempo para dedicar un porcentaje de la duracién del modulo al estudio
independiente, para reforzar el conocimiento previo o adquirido en clase, de tal forma que obtengan habitos de estudio que le permitan ser autodidacta.

Finalmente, es necesario que al concluir cada resultado de aprendizaje se considere una sesién de clase en la cual se realice la recapitulacion de los
aprendizajes logrados, con el propdsito de verificar que éstos se han alcanzado o, en caso contrario, determinar las acciones de mejora pertinentes. Cabe
sefialar que en esta sesion el alumno o la alumna que haya obtenido insuficiencia en sus actividades de evaluacion o desee mejorar su resultado, tendra
la oportunidad de entregar nuevas evidencias.
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2.2 Proposito del modulo

Aplicar procedimientos paralaindustriade comercio exterior de conformidad con los programas y herramientas administrativos,
a fin de cumplir con la normatividad en la importacion y exportacién de mercancias.
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2.3 Mapadel médulo

Nombre del médulo

Unidad de aprendizaje

1. Manejo de programas para la
importacion y exportacion de
mercancias.

60 horas
Aplicacion de

procedimientos de
comercio parala

Resultado de aprendizaje

Aplica el llenado de Pedimento de acuerdo a la continuacion del Anexo
22 y sus apéndices correspondientes a fin de cumplir con la normatividad
en la importacion y exportacion de mercancias.

20 horas

1.2

Maneja el Sistema de Control de Inventarios conforme al Anexo 24, para
garantizar el seguimiento efectivo de control de mercancias importadas
temporalmente, asi como el Sistema de Control de Cuentas de Créditos
y Garantias (SCCCyG, Anexo 31).

40 horas

industria de exportacion

90 horas
2. Manejo de herramientas para la
importacion y exportacion de

mercancias.

30 horas

21

Identifica los principios de la Auditoria de Comercio Exterior para la
importacion y Exportacién de mercancias al territorio nacional.

10 horas

2.2

Desarrolla un Proyecto de Exportacion de Producto hacia el extranjero.
(Programas PYME) aplicando normativa, programas y procedimientos de
comercio exterior.

20 horas
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2.4 Unidades de aprendizaje

Unidad de aprendizaje: 1. Manejo de programas para la importacion y exportacion de mercancias 60 horas

Manejar programas para la importacion y exportacién de mercancias empleando los requisitos regulatorios del
comercio exterior.

1.1. Aplica el llenado de Pedimento de acuerdo a la continuacion del Anexo 22 y sus apéndices
Resultado de aprendizaje: correspondientes a fin de cumplir con la normatividad en la importaciéon y exportacion de 20 horas
mercancias.

Propésito de la unidad

Actividades de evaluacién Evidencias por recopilar Ponderacion Contenidos
1.1.1. Realiza llenado de Pedimento e Pedimento de acuerdo al 25% A. Apéndices del Anexo 22 vigentes (modificados
de acuerdo a la continuacion Anexo 22 y sus apéndices si aplica):
del Anexo 22 evidenciando: e Apéndice 12: Contribuciones, Cuotas
e Apéndices Compensatorias, Gravamenes y Derechos

Apéndice 13: Formas de pago

Apéndice 14: Términos de facturacion

Apéndice 15: Destinos / origen de mercancia

Apéndice 16: Regimenes aduaneros

Apéndice 17: Cédigo de barras, Pedimentos

Parte 11 / copia simple / consolidados

Apéndice 18: Tipos de tasas

e Apéndice 19: Clasificacion de sustancias
peligrosas

e Apéndice 21: Recintos fiscalizados estratégicos

e Apéndice 22: caracteristicas tecnoldgicas del
transpondedor

e Apéndice 23

e Determinacion de pagos y
contribuciones

e Anexos del pedimento.

e Documento de Operacion
para Despacho Aduanero

B. Contribuciones y valoracién en comercio
exterior:
e Contribuciones aplicables a la mercancia
¢ Métodos de valoracion (valor en aduana, valor
comercial)
e Base gravable
e Precio pagado y cargos incluidos
e Casos de vinculaciéon
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Contenidos

Actividades de evaluacién Evidencias por recopilar Ponderacion

C. Documentos requeridos para el pedimento:
e Importacion:
- Pedimento
- Factura
- Valor
- Guia
- Transporte
- Manifestacion de valor
- Hoja de célculo de manifestacion
- Certificado de origen
- Documentos para RRNA
e Exportacion:
- Pedimento
- Factura
- Valor comercial
- Documentos de RRNA

D. Manejo de DODA (Documento de Operacion

para Despacho Aduanero):

e Base legal (Reglas RGCE: regla 3.1.33, otras
aplicables)

e Funcion / utilidad en el despacho

e Formatos y campos (incluyendo QR o control
electrénico)

e Operaciones que requieren DODA

e Generacion en linea via PITA

E. E.Prevalidacion de pedimentos y validacion
técnica;

e Antecedentes y base legal

e Concepto de prevalidacion

e Actores en el proceso de validacién

e Esquema de conexién (SAAI, VOCE, VOCE

validacion)

Tipos de errores detectables

Lectura e interpretacion de errores
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Actividades de evaluacién Evidencias por recopilar Ponderacion Contenidos

e Nomenclatura y tipos de archivos (SAAI,
Banco, SECIIT, VOCE)

e Lineamientos técnicos aplicables por ejemplo
SAAI 8.4)

Sesidn para recapitulacion y entrega de evidencias, al término de cada resultado de aprendizaje.
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Resultado de aprendizaje:

1.2. Maneja el Sistema de Control de Inventarios conforme al Anexo 24, para garantizar el
seguimiento efectivo de control de mercancias importadas temporalmente, asi como el
Sistema de Control de Cuentas de Créditos y Garantias (SCCCyG, Anexo 31).

40 horas

Actividades de evaluacion

Evidencias por recopilar

Ponderacion

Contenidos

1.2.1 Realiza la gestion y operacion del
Sistema de
Inventarios (Anexo 24) y del
Sistema de Control de Cuentas
de Créditos y Garantias (Anexo
31), demostrando:

Control de

Manejo técnico del Sistema

de Control de Inventarios
(captura, catalogos,
configuracién y

movimientos).

Elaboracion y andlisis de
reportes de entradas,
salidas y saldos del Anexo
24,

Identificacion y aplicacién
del funcionamiento  del
Sistema de Control de
Cuentas de Créditos vy
Garantias (SCCCyG)

Reporte escrito del manejo
del sistema

25%

Identificacion del sistema de control de
inventarios (Anexo 24)
e Conceptos basicos del Anexo 24y su
fundamento legal bajo RGCE vigentes
e Catalogos minimos del sistema
- Datos del contribuyente
- Materiales
- Productos

Manejo de catalogos

e Registro y estructura de datos generales del
contribuyente

e Catélogo de materiales

e Catalogo de productos

Médulos de control logistico aduanero
e Modulo de entradas: importaciones temporales
e Modulo de materiales utilizados en proceso
e Moddulo de salidas:
- Retornos
- Destrucciones
- Donaciones
- Cambios de régimen
e MdAdulo de activo fijo

Desarrollo de reportes automatizados

e Reporte de entrada de mercancias importadas
temporalmente

e Reporte de salida (retornos u otros destinos)

e Reporte de saldos de inventario

e Reporte de materiales utilizados
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Actividades de evaluacién Evidencias por recopilar Ponderacion Contenidos

E. Operaciény configuracién del sistema Anexo

24

e Captura y mantenimiento de catalogos

e Configuracioén y ajustes del sistema

e Generacion de Packing List (importacién /
exportacién)

e Emisidn de facturas de importacion /
exportacion

e Emision de reportes y consultas internas

F. Sistema de Control de Cuentas de Créditos y

Garantias (SCCCyG, Anexo 31)

e Transmision del inventario inicial o existente

¢ Informes de descargo y salidas

e Manual operativo del SCCCyG

e Campos requeridos para archivos .txt
(inventario inicial, descargo)

¢ Relacion de cargas (“cargos”) y abonos
(“descargos”) con los movimientos del Anexo
24

Sesidn para recapitulacion y entrega de evidencias, al término de cada resultado de aprendizaje.
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Unidad de aprendizaje:

Propésito de la unidad

2. Manejo de herramientas para la importacién y exportacién de mercancias

30 horas

Utilizar las herramientas administrativas para la importacién y exportacién de mercancias de acuerdo con sus
caracteristicas y objetivos a fin de cumplir con la normativa del comercio exterior

2.1.

Resultado de aprendizaje:

Identifica los principios de la Auditoria de Comercio Exterior para la importacién y

Exportacion de mercancias al territorio nacional.

10 horas

Actividades de evaluacion

Ponderacion

Evidencias por recopilar

Contenidos

211

Demuestra la aplicacion de los

principios de Auditoria de

Comercio Exterior mediante la

elaboracion de un informe

técnico que evidencie:

o Uso del sistema Data Stage
para el andlisis de
informacion aduanera.

e Manejo e interpretacion de
tablas con informacion a
nivel de pedimento.

¢ Manejo e interpretacion de
tablas con informacion a
nivel de partida (incluyendo
secuencia de  fraccion
arancelaria)

Reporte escrito de la 25%
aplicacion de los principios

de la auditoria.

Introduccién a la Auditoria de Comercio
Exterior

Objeto de las Auto-Auditorias en comercio
exterior

Principios rectores de la auditoria en comercio
exterior (legalidad, imparcialidad, integridad,
oportunidad, evidencia suficiente, etc.)
Aplicacién / depreciacion del activo fijo en
operaciones de comercio exterior

Anadlisis de lainformacién contenida en el Data
Stage

¢, Qué es el Data Stage en el contexto de
comercio exterior y auditoria?

Importancia y utilidad para el analisis fiscal y
aduanal

Tipos de informacién que contiene
Procedimiento para su manejo y explotacion en
auditorias

Manejo de tablas con informacién al nivel de
pedimento

Tabla 501: Datos Generales del pedimento
502: Transporte de las mercancias

503: Guias

504: Contenedores

505: Facturas

506: Fechas del pedimento

507: Casos del pedimento
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Actividades de evaluacién Evidencias por recopilar Ponderacion Contenidos

e 508: Cuentas aduaneras de garantia del
pedimento

509: Tasas de pedimento

510: Contribuciones del pedimento

511: Observaciones del pedimento

512: Descargos de mercancia

520: Destinatarios de la mercancia

701: Rectificaciones

D. Manejo de tablas con informacién al nivel de
partida
e Tabla 551: Partidas
552: Mercancias
553: Permisos de la partida
554: Casos de la partida
555: Cuentas aduaneras de garantia de la
partida
556: Tasas de contribuciones de la partida
e 557: Contribuciones de la partida
e Observaciones de la partida

Sesidn para recapitulacion y entrega de evidencias, al término de cada resultado de aprendizaje.
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T 2.2, Desarrolla un Proyecto de Exportacion de Producto hacia el extranjero. (Programas
Resultado de aprendizaje: . ) _ : . 20 horas
PYME) aplicando normativa, programas y procedimientos de comercio exterior.

Actividades de evaluacién Evidencias por recopilar Ponderacion Contenidos
2.2.1. Realiza proyecto de e Documento de Plan de 25% A. ldentificacién de los programas y mecanismos
exportacion de producto, Negocios para la de apoyo para exportadoras PYME y redes de
evidenciando: exportacién de un producto. exportacion
Asesoria legal internacional e Asesoria legal internacional
Desarrollo de pasos para ¢En qué consiste?
exportar - Qu_len_ puede soI|C|ta_rIo
e Consideraciones para - Cr!ter!os de otorgamiento
exportar - Criterios generales

- Formatos y documentos requeridos
- Vigencia
- Procedimiento para solicitarlo

e Manejo de documentos y
requisitos generales para
exportar

e Asesoria para la formacion de consorcios de
exportacmn (REDEX)
Definicion y finalidad

- Requisitos de acceso

- Criterios de seleccion

- Documentacién necesaria

- Vigenciay plazos

- Procedimiento de solicitud

e Misiones estratégicas de comercio para
exportadores
- Objetivo de las misiones
- Beneficiarios
- Criterios para participar
- Documentos y formatos
- Vigencia
- Procedimiento de inscripcién

e Inteligencia técnica para exportadores
- Qué implica el servicio
- Quién puede acceder
- Requisitos y criterios
- Documentacion requerida
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Actividades de evaluacién Evidencias por recopilar Ponderacion Contenidos

- Vigencia
- Proceso de solicitud

e Desarrollo de estrategias de e-commerce y
marketing digital para exportacion
- Qué abarca esta estrategia
- Perfil de empresa elegible
- Criterios de acceso
- Documentos y formatos necesarios
- Vigencia
- Procedimiento de solicitud

B. Pasos esenciales para exportar
o ¢ Qué significa exportar?
e Ventajas de exportar
. Preparamon para exportar:
Seleccioén del producto
- Evaluacién de competitividad (calidad,
gustos del mercado, diferenciadores)
- Definicién del mercado destino
- Estrategia de exportacién
- Identificacion de fortalezas y debilidades
- Elaboracion de un plan de negocios para
exportacion
- Autoevaluacion de la capacidad
exportadora (autodiagnoéstico)

e Documentos y requisitos generales para

exportar:

- Factura comercial

- Encargo conferido (autorizacion al agente
aduanal)

- Carta de instrucciones al agente aduanal

- Lista de empaque

- Certificado de origen

- Documento de transporte

- Documentos que acrediten cumplimiento
de regulaciones y restricciones no
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Actividades de evaluacién Evidencias por recopilar Ponderacion Contenidos

arancelarias (certificados sanitarios,
permisos, normas, etc.)

e Cadena de suministro y logistica en
exportacion:
- Importancia de la cadena de suministro
- Empaque y embalaje adecuados para

exportacion

- Medios de transporte internacional
- Célculo del precio de exportacion
- Contrato internacional de compraventa
- Medios de pago internacional

Sesidn para recapitulacion y entrega de evidencias, al término de cada resultado de aprendizaje.
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e Servicio de Administracion Tributaria (SAT) — Normatividad RGCE 2025
https://www.sat.gob.mx/minisitio/NormatividadRMFyYRGCE/normatividad rmf rgce2025.html
¢ SIIMMEX - Relacion entre Anexo 24y 31

https://siimmex.com/blog/anexo-24-y-31/

e Stratego ST — Control del Sistema de Cuentas de Créditos y Garantias (Anexo 31)

https://www.stratego-st.com/publicaciones/correcto-control-del-sistema-de-control-de-cuentas-de-creditos-y-garantias-anexo-31/
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